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Municipalidad Distrital de Puente Piedra
Gerencia de Administracién, Finanzas y Planeamiento.

"Afio de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de la Educacién”

RESOLUCION GERENCIAL N° 036-2015-GAFP/MDPP

Puente Piedra, 26 de febrero del 2015.
VISTO:

El Informe N° 074-015-SGPP/GAFP/MDPP, mediante el cual la Subgerencia de Planeamiento y Presupuesto
remite la Directiva “Normas para el Registro, Control, Custodia, Renovacién, Devolucién ¥ Ejecucidén de Cartas
Fianzas presentadas ante la Municipalidad Distrital de Puente Piedra” ¥

CONSIDERANDO:

Que, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N°® 27972, Ley Orgénica de Municipalidades establece que los
gobiernos locales gozan de autonom/a polftica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. La
autonomia que la Constitucion Politica del Per establece para las municipalidades radica en la facultad de
ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecién al ordenamiento Jurfdico;

Que, el Decreto Legislativo N° 1017, Que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias, contiene
las disposiciones y lineamientos que deben observar las Entidades del Sector Publico en los procesos de
contratacion de bienes, servicios u obras y regula las obligaciones y derechos que se derivan de los mismos,
enlre las cuales se encuentra lo relacionado a las garantias que deben otorgar los conlratistas;

Que, mediante Decreto Supremo N° 184-2008-EF ¥ modificatorias, se aprobé el Reglamento del citado Decreto
Legislativo N° 1017, desarrollando las normas contenidas en la referida Ley, entre ellas las correspondientes a
garantias;

Que, mediante Informe N° 074-2015-SGPP-GAFP/MDPP Ia Subgerencia de Planeamiento y Presupuesto remite
. el proyecto de la Directiva “Normas para el Registro, Control, Custodia, Renovacién, Devolucién y Ejecucion de
= ~Cartas Fianzas presentadas ante la Municipalidad Distrital de Puente Piedra g

__ ¥ Que, mediante Informe Legal N° 64-2015- GAJ/MDFP, la Gerencia de Asesorla Juridica emite opinién legal
el favorable sobre el proyecto de Ia Directiva;

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 007-2015-GAFP/MDPP, “Normas para el Registro, Control,

Custodia, Renovacién, Devolucicn Y Ejecucion de Cartas Fianzas presentadas ante la Municipalidad Distrital de
Puente Piedra ", en mérito a las consideraciones expuestas.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a Ia Gerencia Municipal, a la Gerencia de Administracion, Finanzas y

. Planeamiento, y a las demaés unidades orgénicas de la Municipalidad involucradas en el tema, el estricto
= AN cumplimiento de la presente resolucion.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER la publicacién de |a presente Resolucién en el portal web institucional:
www.munipuentepiedra.gob.pe.

Registrese, Comuniquese ¥ Cumplase
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I. OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos relacionados al registro,
control, custodia, renovacién, devolucion y ejecucién de Cartas Fianzas
presentadas por los postores, contratistas, participantes, concesionarios y/o
proveedores ante la Municipalidad Distrital de Puente Piedra, como garantia
del fiel cumplimiento del contrato, convenio, por adelantos, u otros, que
permita salvaguardar en forma conveniente los intereses de la entidad.

Il. FINALIDAD

Regular el tratamiento que la Municipalidad Distrital de Puente Piedra debe
dar al manejo, control y custodia de las Cartas Fianza, a fin de garantizar el
cumplimiento de los contratos y salvaguardar los intereses del Estado.

lll. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién y estricto cumplimiento por todas las
unidades organicas involucradas en la atencién de Cartas Fianzas
presentadas ante la Municipalidad Distrital de Puente Piedra.

BASE LEGAL

» LeyN°®28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

» Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

» Decreto Legislativo N° 295, que Promulga el Cddigo civil aprobado
por la Comision Revisora creada por la Ley N° 23403.

* Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado, y sus
modificatorias.

* Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias.
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» Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, que aprueba las
Normas de Control Interno.

V. DEFINICIONES

Deudor : Es la persona natural o juridica, sociedades conyugales,
sucesiones indivisas, patrimonios auténomos u otras sociedades
titulares de deuda tributaria o no tributaria a favor de la Mu nicipalidad.

Carta Fianza : Es un contrato de garantia de cumplimiento de una
obligacion ajena, suscrito entre la entidad financiera (fiador o afianzador)
y el deudor (fiado o afianzado), que se materializa en un documento
valorado emitido por el fiador a favor del acreedor (entidad contratante,

Municipalidad de Puente Piedra) garantizando las obligaciones del
deudor.

La cuantia de las Cartas Fianzas que presentan los postores y/o
contratistas deben estar en funcién a lo establecido en los contratos de
adquisicion de bienes y contratacién de servicios u obras, los mismos
que viene a ser para la Municipalidad la garantia para asegurar la
buena ejecucion y cumplimiento del mismo.

En caso de incumplimiento del deudor, el fiador asume Ia obligacion.

Contrato original : Es el contrato suscrito como consecuencia del
otorgamiento de la Buena Pro segun las condiciones establecidas en las
Bases y en la propuesta ganadora.

Contratista : El proveedor que celebra un contrato con la Municipalidad,
de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento y
normas pertinentes.
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» Fianza: Obligacién del fiador ante el acreedor a cumplir determinada
prestacion, en garantia de una obligacion ajena, si ésta no es cumplida
por el deudor.

» Fiador o Afianzador: Banco o entidad financiera con capacidad legal de
emitir Carta Fianza.

» Fiado, Afianzado o Deudor: Persona que es garantizada mediante
Carta Fianza.

* Postor: Persona natural o juridica legalmente capacitada que participa
en un proceso de seleccion desde el momento que presenta su
propuesta o su sobre para la calificacion previa, segun corresponda.

VL DISPOSICIONES GENERALES

6.1. De los Tipos de Carta Fianza

a. Carta Fianza de Garantia de Fiel Cumplimiento
Aquella que deben presentar los ganadores de Buena Pro cuando
asi lo establezcan las Bases en los procesos de seleccion
promovidos por la Municipalidad, debiendo ser presentadas en forma

previa a la suscripcion del contrato original por la suma ascendente al
diez por ciento (10%) del monto total del contrato original, con una

vigencia hasta la recepcion del bien o servicio contratado o hasta el

consentimiento de la liquidacion final en casos de ejecucion de obras
0 consultorias de obras.

Alternativamente, en caso de suministro periddico de bienes o
prestacion de servicios de ejecucion periddica, asi como en los
contratos de consultoria y ejecucién de obras, la micro y pequena
empresa podran optar que, como garantia del fiel cumplimiento, la
Entidad retenga el diez por ciento (10%) del monto del contrato
original, conforme a los dispuesto en el art. 39° de la Ley. Para estos
efectos, la retencién de dicho monto se efectuara durante la primera
semana mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo de ser devuelto a la finalizacion del mismo.
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b. Carta Fianza de Garantia por Adelantos Directos o Adelanto de
Materiales
Son aquellos que pueden presentar el contratista, cuando asi esta
establecido en las Bases y en el contrato original suscrito, contra la
prestacion de una garantia en Carta Fianza por idéntico monto y con
un plazo minimo de vigencia de 03 meses, pudiendo renovarse
trimestralmente por el monto pendiente de amortizar hasta la
cancelacion total del adelanto otorgado. Cuando el plazo de
ejecucion sea inferior a 03 meses, las Cartas Fianza podran ser
presentadas con una vigencia menor siempre que cubra la fecha
prevista para la amortizacién total del adelanto otorgado.

En caso de adelantos por materiales, la Carta Fianza debera ser
vigente hasta la utilizacion de los materiales a satisfaccion de la
Municipalidad pudiendo reducirse en forma proporcional segun el
desarrollo de lo contratado.

c. Carta Fianza de Garantia por el Monto Diferencial de Propuesta
Son aquellas que presentan los postores cuando la propuesta
economica sea inferior al valor en mas del 10% en los casos de
contratacion de servicios, o de mas del 20% en los casos de
contratacion para la adquisicion de bienes o suministros. En estos
supuestos, el postor ganador de la Buena Pro debera presentar
Carta Fianza de garantia adicional por un monto equivalente al 25%
de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta econdmica.

d. Carta Fianza de Garantia por Interposicion de Recurso de
Apelacion

Son aquellas que pueden presentar los postores cuando interpongan
recurso administrativo de apelacion por una suma equivalente al 3%
del valor referencial establecido en las Bases del proceso de
seleccion que impugna.
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Si el recurso de apelacion es declarado fundado en todo o parte se
devolvera la Carta Fianza, si se declara que son infundados o
improcedentes, o en caso de desistimiento del postor, se ejecutara la
Carta Fianza a favor de la Municipalidad.

. Carta Fianza de Garantia de Pago de Deuda Materia de

Fraccionamiento

Es aquella que deben presentar los deudores cuando sus deudas
tributarias o no tributarias superen 12 UIT si se tratan de personas
naturales, o de 25 UIT si se trata de personas juridicas, respecto del
total de la deuda a fraccionar, o parte de ésta cuando concurran otras
garantias, a fin de respaldar el beneficio de pago fraccionado que
otorgue o conceda la Municipalidad mediante acto que asi lo
establezca y emitido por drgano competente de la Municipalidad.

6.2. De los Requisitos de las Cartas Fianzas

Las Cartas Fianzas deben reunir los siguientes requisitos :

 Ser emitida por entidad financiera autorizada y sujeta a control de
la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras de
Fondos de Pensiones o estar considerado en la dltima lista de
Bancos Extranjeros de primera categoria que periodicamente
publica el Banco Central de Reserva del Pert.

* El tipo de Carta Fianza y su contenido debera estar establecido
en las Bases Administrativas de los Procesos de Seleccion de la
Municipalidad Distrital de Puente Piedra o en los contratos
originales suscritos, asi como en las resoluciones que otorgan el
beneficio de pago de deuda tributaria o no tributaria por
fraccionamiento.

* Debe senalar que se emite a favor de la Municipalidad Distrital de
Puente Piedra, con caracter incondicional, solidaria, irrevocable,
indivisible y de realizacién o ejecucién automatica a solo
requerimiento de la Municipalidad y sin beneficio de excusion.
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VIL.

e Debe consignar el nombre o razén social del afianzado o deudor,
con nombre, cargo, sello y firma de los representantes de la
entidad afianzadora que la suscriben y refrendada con marca de
seguridad de la entidad emisora, y sefalar el bien, servicio u obra
por adquirir o contratar, o el objeto de deuda con beneficio de
fraccionamiento.

» Indicar el monto de la garantia en tipo de moneda y expresado en
numeros y letras.

» Debe precisar la fecha de inicio y término de vigencia de la Carta
Fianza.

* No deben tener borrones, tachaduras ni enmendaduras.

» Las condiciones deberan ser: solidaria, irrevocable, incondicional
y de realizacién automatica.

» Debe ser emitida por una entidad garante que no tenga garantias
pendientes de honrar.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. Del Registro y Control de las Cartas Fianzas

Toda Carta Fianza se presenta en las ventanillas de mesa de partes
ubicadas en Plataforma de Atencion de la Subgerencia de Atencion

al Ciudadano, debiendo luego ser derivada a la Subgerencia de
Tesoreria.

Corresponde a la Subgerencia de Tesoreria:

Revisar y verificar la autenticidad y vigencia de la Carta Fianza
presentada, debiendo comprobar nombre del banco, importe,
nombre del contratista o deudor, fecha de emisién y de vencimiento,
condiciones de la Carta Fianza, numero de la Carta Fianza y Firmas
de quienes autorizan de la Carta Fianza. Solicitando para tal efecto a

las entidades financieras que emiten la Carta Fianza via escrito o
correo electronico.
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¢ Informar sobre la validez, o no, de la Carta Fianza presentada.

* Solicitar a las areas usuarias competentes las bases, contratos o
resoluciones para establecer las condiciones de la Carta Fianza
presentada.

e Observar el cumplimiento de las condiciones, requisitos, forma y
fondo de las Bases Administrativas de los Procesos de Seleccion,
contrato original suscrito o resolucion de otorgamiento de beneficio
de fraccionamiento.

e Llevar un control actualizado sobre la vigencia de las Cartas Fianzas
presentadas a través de un Cuadro de Control de Cartas Fianza.

e Elaborar y dirigir cartas notariales a quienes han presentado Cartas
Fianza con 15 dias de anticipacion al vencimiento de la Carta Fianza,
a efectos de que procedan a su renovacion bajo apercibimiento de su
ejecuciéon, cuando corresponda.

» Informar lo pertinente a las areas usuarias para prever y disponer las
acciones que corresponda.

7.2. De la Custodia de las Cartas Fianzas
Corresponde a la Subgerencia de Tesoreria:

» Disponer la proteccién de la Carta Fianza en micas y su custodia
en caja de seguridad.

* De resultar necesario o pertinente la reduccion del monto de la

Carta Fianza en custodia, la Subgerencia de Logistica debera
informar sobre la procedencia, el motivo o sustento de Ia

reduccion, el monto de la reduccién y plazo de vigencia.

» Contandose con la informacién concerniente, la Subgerencia de
Tesoreria notificara a los obligados requiriendo la presentacion
de una nueva Carta Fianza que cubra el monto resultante, a ser
presentada en el plazo de 03 dias.

7.3. De la Renovacion de las Cartas Fianzas

Corresponde a la Subgerencia de Tesoreria:
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e Controlar las fechas de las Cartas Fianzas en que deban ser

renovadas oportunamente o ejecutadas inmediatamente protegiendo
los intereses de la Municipalidad.

7.4. De la Devolucion de Cartas Fianzas

Para la devolucion de las Cartas Fianzas se tendra en cuenta :

La Subgerencia de Tesoreria procedera a devolver las Cartas Fianza
vencidas, luego de haber recepcionado las Cartas Fianzas
renovadas en los casos que corresponda.

La Carta Fianza de Garantia de Fiel Cumplimiento seran devueltas a
solicitud de los contratistas y previo informe de autorizacion de la
Subgerencia de Logistica. Para bienes y servicios y obras previo
informe de autorizacion del area usuaria.

La Carta Fianza de Garantia de Adelantos Directos o Adelanto de
Materiales seran devueltas previo informe de autorizacién emitido por
la Gerencia de Inversiones Publicas.

En los casos de bienes o servicios entregados o realizados en forma
periddica, las Cartas Fianzas seran devueltas previo informe de
conformidad y autorizacion de la Subgerencia de Logistica.

Las Cartas Fianzas de Garantia por interposicion de recurso de
Apelacién seran devueltas a solicitud del postor, previa autorizacion
de devolucion de parte del Comité Especial a cargo del proceso de
seleccién impugnado.

En la devolucion de Cartas Fianza, la Subgerencia de Tesoreria hara
constar con documento cierto de fecha de devolucién, cargo de
recepcion con firma, nombres y apellidos de quien recibe la Carta
Fianza devuelta y nimero de DNI. Con una copia de la Carta Fianza
y con los documentos relacionados dispondra el archivamiento
respectivo.

En caso de contratistas, postores o deudores gue no soliciten
devolucion de Carta Fianza, la Sugerencia de Tesoreria recabara el
informe de autorizaciéon y conformidad al Comité Especial, a la
Subgerencia de Logistica o Gerencia de Inversiones Publicas, segun

corresponda, procediendo a devolver remitiendo las Cartas Fianzas
presentadas.
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7.5. De la Ejecucion de las Cartas Fianzas

Para el procedimiento de ejecucion de la Carta Fianza se observara lo

siguiente:

Tener en cuenta la informacion comprendida en el Cuadro de Control
de Cartas Fianza para los casos que requieran renovacion de la
carta, debiendo la Subgerencia de Tesoreria proceder a notificar
notarialmente al proveedor, contratista u obligado con una
anticipacion de 15 dias, a fin de que efectie la renovacion del caso
bajo apercibimiento de proceder a su ejecucién en caso incumpla
con lo requerido.

La Subgerencia de Tesoreria hara efectivo o ejecutara una Carta
Fianza con una anticipacion de 03 dias a la fecha de vencimiento, 0
emitira una Carta Notarial la cual ser4 firmada por la Gerencia de
Administracion, Finanzas y Planeamiento.

El tramite notarial y demas gestiones necesarias para la renovacion o
ejecucion de una Carta Fianza estara a cargo de la Subgerencia de
Tesoreria

En el caso que las entidades financieras no procedan con hacer
efectivo la Carta Fianza a Favor de la Municipalidad, la Subgerencia

de Tesoreria elaborara la documentacidn que sera firmada por la
Gerencia de Administracion, Finanzas y Planeamiento y sera

remitida a la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras
de Fondos de Pensiones, sefialando el incumplimiento incurrido por
parte de la entidad financiera que emitié la garantia.

En caso de ejecucién de Cartas Fianzas que por causas atribuible a
quienes la presentaron y que supongan dano o perjuicio a la
Municipalidad, la Gerencia de Administraciéon, Finanzas vy
Planeamiento informara a la Gerencia Municipal dando cuenta de lo
ocurrido, a efectos de que se autorice a la Procuraduria Publica
Municipal interponer acciones legales previstas en Ia documentacion
que sustenta la obligacion de presentar Cartas Fianza.

7.6. De las Responsabilidades
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e Los funcionarios y/o servidores involucrados en el procedimiento del
registro, control, custodia, renovacion, devolucién y ejecucioén de las
Cartas Fianzas deben observar las disposiciones contenidas en la
presente Directiva.

e La inobservancia de lo establecido en la Directiva acarrea
responsabilidad de negligencia en el cumplimiento de funciones cuya
gravedad se determinard segun afecte el normal desarrollo del
funcionamiento de la Municipalidad o segun afecte los intereses y
atribuciones de la Municipalidad.

* La determinacién de infracciones y sanciones a que hubiere lugar
estara en funcién al régimen laboral o de prestacion de servicios al
que esta sujeto el presunto infractor, en cuya instancia el emplazado
debera formular sus descargos y desestimar las responsabilidades
imputadas.

» Correspondera a la Gerencia de Administracién, Finanzas y
Planeamiento informar y encausar ante los organos disciplinarios
competentes el establecimiento de los procedimientos

administrativos disciplinarios que correspondan de acuerdo a la
naturaleza de los hechos.

VIil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

Prlmero La Gerencia de Administracion, Finanzas y Planeamiento queda
encargada de absolver lo no previsto en la presente Directiva.




