Municipalidad Distrital de Puente Piedra
Gerencia de Administracién y Finanzas

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

RESOLUCION GERENCIAL N° 335-2017-GAF/MDPP
Puente Piedra, 13 de Noviembre de 2017.

VISTO:

El Informe N° 2894-2017-SGLCPSG-GAF/MDPP, de fecha 11 de Octubre de 2017, de la
Subgerencia de Logistica, Control Patrimonial y Servicios Generales; Memorandum N°7326-
2017-GAF/MDPP, de fecha 16 de Octubre de 2017, de la Gerencia de Administracién y
Finanzas;, Memorandum N° 1612-2017-GPP/MDPP, de fecha 02 de Noviembre de 2017, de
la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto; Memorandum N° 1400-2017-GAF/MDPP, de
fecha 03 de Noviembre de 2017, de la Gerencia de Administracién y Finanzas; Informe N°
134-2017-GAJ/MDPP, de fecha 08 de Noviembre de 2017, de la Gerencia de Asesoria

Juridica, y;
CONSIDERANDO:

Que, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
establece que los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucién Politica
del Pert establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de
gobierno, administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento juridico;

2\Que, mediante Informe del Visto, la Subgerencia de Logistica, Control Patrimonial y
Servicios Generales, precisa que en atencion a la Actividad N° 2 de la Meta 21
Implementacion del Control Interno (fase de ejecucién) en los procesos de presupuesto
publico y contratacion publica” en el marco del Programa de Incentivos a la Mejora de
. Gestion Municipal del 2017 emite el proyecto de formato esténdar “CHECKLIST DEL
“\ EXPEDIENTE DE CONTRACION PARA BIENES, SERVICIOS Y OBRAS”, la cual tiene por
Llobjetivo ser una herramienta que facilite la labor de los funcionarios y servidores de la
&/Municipalidad Distrital de Puente Piedra involucrados en el desarrollo de los procedimientos
<7/ de contratacion y a través del Checklist se lleve el registro y sequimiento de todos los actos
desarrollados, lo cual permitira gestionar de una forma ordenada el perfeccionamiento del
contrato, ademas que permitiré verificar la vigencia del Registro Nacional de Proveedores

(RNP);

Que, mediante Memoréndum del Visto, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto emite
su opinion favorable respecto al proyecto de formato estandar “CHECKLIST DEL
EXPEDIENTE DE CONTRATACION PARA BIENES, SERVICIOS Y OBRAS":

Que, mediante Informe del Visto, la Gerencia de Asesoria Juridica sefiala que ha revisado
sustancialmente el ordenamiento juridico de la materia, llegando a concluir que el mismo se
ajusta a los lineamientos establecidos por la Ley de Contrataciones del Estado N° 30225 y
su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-EF y sus modificatorias ademas
de normas complementarias, por lo tanto, es procedente su aprobacion del “CHECKLIST
DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION PARA BIENES, SERVICIOS Y OBRAS”, debiendo
ser aprobado a través de Resolucion Gerencial de la Gerencia de Administracion y Finanzas

conforme a Ley;

Estando a lo expuesto, en uso de las facultades conferidas por la Ley Orgénica de
Municipalidades - Ley N° 27972 y la Ordenanza N° 257-MDPP, que aprueba el Reglamento
de Organizaciones y Funciones (ROF), publicado el 01 de mayo de 2015;



Municipalidad Distrital de Puente Piedra
Gerencia de Administracién y Finanzas

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

RESOLUCION GERENCIAL N° 335-2017-GAF/MDPP
Puente Piedra, 13 de Noviembre de 2017.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el ‘CHECKLIST DEL EXPEDIENTE DE
CONTRATACION PARA BIENES, SERVICIOS Y OBRAS” en mérito a las consideraciones

expuestas.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Administracién y Finanzas,
Subgerencia de Logistica, Control Patrimonial y Servicios Generales, y a las demas
unidades orgénicas involucradas, el estricto cumplimiento de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER que la presente Resolucion entraré en vigencia a partir
del dia siguiente de su aprobacion.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER la publicacién de la presente Resolucién en el portal
web institucional: www.munipuentepiedra.gob.pe.
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1. OBIETIVO

Brindar una herramienta que facilite la labor de los funcionarios y servidores de la Municipalidad
Distrital de Puente Piedra, involucrados en el desarrollo de los procedimientos de contratacidn,
para que a través del uso del Checklist o listas de control del Expediente de Contratacién de
Bienes, Servicios y Obras se lleve el registro y seguimiento de todos los actos desarrollados, lo cual
permitird gestionar de una forma ordenada el perfeccionamiento del contrato, ademds que
permitira verificar la vigencia del Registro Nacional de Proveedores (RNP).

2. BASELEGAL

1. Ley 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

2. Decreto Supremo 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en adelante el Reglamento.

3. Directivas del OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas,
de ser el caso.

El presente documento es de uso obligatorio para los funcionarios y servidores de la Municipalidad
Distrital de Puente Piedra, involucrados en el desarrollo de los procedimientos de contratacién de

4.1 Bienes: Son objetos que requiere la Entidad para el desarrollo de sus actividades y
cumplimientos de sus fines.

4.2 Expediente de Contratacién: Conjunto de documentos en el que aparecen todas las
actuaciones referidas a una contratacidn ya sea de bienes, servicios u obras.

4.3 Expediente Técnico de Obra: Conjunto de documentos que comprende: memoria descriptiva,
especificaciones técnicas, planos de ejecucién de obra, metrados, presupuesto de obra, fecha de
determinacion del presupuesto de obra, valor referencial, andlisis de precios, calendario de avance
de obra valorizado, férmulas polinémicas vy, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio
geoldgico, de impacto ambiental u otros complementarios.

4.4 Llave en mano: Es la modalidad de ejecucién contractual, cuando el postor debe ofertar en
conjunto la construccién, equipamiento y montaje hasta la puesta en servicio de determinada
obra, y de ser el caso la operacidn asistida de la obra. En el caso de contratacion de bienes el
postor oferta, ademds de estos, su instalacién y puesta en funcionamiento.
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4.5 Servicio en General: La actividad o labor que realiza una persona natural o juridica para
atender una necesidad de la Entidad, pudiendo estar sujeta a resultados para considerar

terminadas sus prestaciones.

4.6 Obra: Construccién, reconstruccion, remodelacién, mejoramiento, demolicidén, renovacion,
ampliacion y habilitacion de bienes inmuebles, tales como edificaciones, estructuras,
excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que requieren direccidn técnica,
expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

ABREVIATURAS

AS : Adjudicacion Simplificada

ccl : Codigo de Cuenta Interbancaria

EETT : Especificaciones Técnicas

EDM : Estudio de Mercado

MYPES : Micro y Pequefias Empresas

OEC : Organo Encargado de las Contrataciones

OSCE : Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
PAC : Plan Anual de Contrataciones

P : Proyecto de [nversién Pablica

RNP : Registro Nacional de Proveedores

RUC : Registro Unico de Contribuyentes

SEACE : Sistema Electrdnico de Contrataciones del Estado

SNIP : Sistema Nacional de Inversién Publica

TdR : Términos de Referencia

TUPA : Texto Unico de Procedimientos Administrativos

CONSIDERACIONES GENERALES

6.1 El presente documento contiene dos (2) Checklist o listas de control del Expediente de
Contratacién de Bienes, Servicios y Obras, que contienen un listado de cada uno de los
documentos que conforman el expediente de contratacion, abarcando las fases de actos
preparatorios, seleccién y ejecucidn contractual.

6.2 E! uso de este documento es de cardcter obligatorio. En tal sentido, los funcionarios y
servidores de la Municipalidad Distrital de Puente Piedra, deberan usarlo para asegurar la
calidad de la informacién contenida en el expediente de contratacion.

CONTENIDO

Anexo N2 01: Checklist del Expediente de Contratacién para Bienesy Servicios
Anexo N2 02: Checklist del Expediente de Contratacion para la Ejecucién de obras
No Sujeta a Modalidad o Bajo Modalidad de Llave en Mano.
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ANEXO N° 01

CHECKLIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION PARA BIENES Y
SERVICIOS

NOMBRE DE LA
ENTIDAD

TIPO Y
NOMENCLATURA
DEL PROCESO DE
SELECCION

DENOMINACION DE
LA CONVOCATORIA :

~ PARTE 1

Fase de Actos Preparatorios

Plan Anual de Contrataciones (PAC)
-_Programacion del proceso de seleccién enel PAC. | | | |
Requerimiento del area usuaria e ,

- Requerimiento (solicitud formal) suscrito por el Jefe
del area usuaria. En caso de requerimientos
consolidados,  identificar el documento de
requerimiento consolidado.

- EETT o TdR suscritos por el area usuaria, y de ser el

caso, por el éarea técnica que intervino en su

elaboracion.

Finalidad publica de la contratacién.

informe Técnico Previo de Evaluacién de Software

emitido por la Oficina de Informatica, o la que haga

sus veces,

Informe Técnico de Estandarizacion y documento

mediante el cual se aprob6 la estandarizacion.

- Declaratoria de viabilidad del PIP.

- Plan de estrategia publicitaria, la descripcion,

justificacion de las campafias institucionales y

comerciales, la propuesta y justificacion técnica de la

seleccion de medios de difusion, para el caso de
servicios de publicidad en medios de comunicacion.

T
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- Formato de Gestion de Riesgos segun siguientes
anexos:
» Anexo N° 1. Formato para identificar,
analizar y dar respuesta a riesgos.
= Anexo N° 2; Matriz de probabilidad e
impacto segin Guia PMBOK.
= Anexo N° 3: Formato para asignar riesgos.

- Otros documentos, de acuerdo al objeto de la
convocatoria.

Estudio de mercado (EDM)

- Informe de EDM suscrito por el OEC.

- Modificaciones efectuadas a las EETT o TdR

» Segunda versién

»  Tercera version

= Cuarta version

= Quinta versién

- Documentos sustentatorios del EDM

= Cotizaciones

v Solicitudes de cotizacion cursadas a los
proveedores.

v" Cotizaciones presentadas por los
proveedores.

v' Consulta del RUC/Consulta de RNP

v Solicitudes de aclaracién u observaciones a
las EETT o TdR, formuladas por los
proveedores.

v Remisién de las solicitudes de aclaracion u
observaciones al &rea usuaria.

v Respuesta del 4rea usuaria a las solicitudes
de aclaracion u observaciones.

v Remisién a los proveedores de la respuesta
del area usuaria a las solicitudes de
aclaracién u observaciones.

» Precios histéricos de la Entidad:

v Precio histérico 1

v Precio histérico 2

v Precio histérico 3

»  Estructura de costos:

v Estructura de costos del proveedor

v Estructura de costos de la Entidad

» Precios SEACE:

v Precio SEACE 1

v Precio SEACE 2

v Precio SEACE 3

= Ofras fuentes:

v Portales y/o paginas web

v Catélogos
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v Revistas

v Otros

Resumen Ejecutivo

- Formato de resumen ejecutivo

- Formato de cuadro comparativo

Disponibilidad Presupuestal

- Solicitud de certificacién de crédito presupuestario,

- Certificacion de Crédito presupuestario otorgada por
la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces.

- Tratdndose de ejecucién contractuales que supere el
afio fiscal: Documento suscrito por el Gerente de
Administracion y/o Jefe de Oficina de Presupuesto 0
el que haga sus veces, que garantice la programacién
de los recursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones en los afios fiscales siguientes.

-Traténdose de procedimientos convocados en el
tercer trimestre del afio fiscal y otorgamiento de la
buena pro y suscripcién de contrato en el siguiente
ano fiscal: Constancia de previsién de recursos
correspondientes al valor estimado o referencial de la
Convocatoria emitido por la Oficina de Presupuesto.

”A‘probacién del Expediente de Contratacion.

- Solicitud de Aprobacién de Expediente de
Contratacion.

- Documento de aprobacidn del Expediente de
Contratacion.

Designacion del Comité de Seleccion

- Documento de designacion del Comité Seleccién.

Recepcion por parte del presidente del Comité de
Seleccion del Expediente de Contratacion aprobado.
Documento mediante el cual se formaliza la
contratacion del experto independiente, para formar
parte del comité de seleccion,

linstalacion del Comité de Seleccion

- Acta de instalacion del Comité de Seleccion.

LT 1] ]

|Elaboracion de Documentos del Procedimiento (Bases o Solicitud de Expresion de Interés),

Acta de elaboracibn de Documentos del

Procedimiento (Bases).

- Solicitud de apoyo a las areas pertinentes de la
Entidad

Aprobacion de las Bases

Procedimiento (Bases)

- Solicitud de aprobacién de Documentos del

- Documentos del Procedimiento (Bases), visadas en
todas sus paginas por los miembros del Comité de
Seleccién o del OEC, segln corresponda.,

- Documento de aprobacion de Documentos del
Procedimiento (Bases).
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" PARTE 2

Fase de seleccién

onvocatoria del procedimiento de seleccion

Documento que acredita convocatoria en el SEACE | | |

egistro de participantes ,

Documento que acredite el Registro de Participantes
en el SEACE.

Verificacion por parte de la Entidad de la vigencia de
inscripcion en el RNP de los participantes y que no
se encuentren inhabilitados para contratar con el
Estado.

Formulacién y absolucién de consultas y Observaciones

- Consultas y Observaciones de los participantes.

- Remisién al area usuaria de las consultas y
Observaciones referidas a las EETT o TdR.

- Remisién al OEC de las consultas y Observaciones
referidas al EDM.

- Respuesta del area usuaria a las consultas vy
Observaciones referidas a las EETT o TdR.

- Respuesta del OEC a las consuitas y Observaciones
referidas al EDM.

- Acta de absolucion de consultas y Observaciones.

- Pliego absolutorio de consuitas y Observaciones.

Elevacién de Cuestionamientos al. Pliego de absoluciones de

pronunciamiento del OSCE (Licitacion Publica o Concurso Publico)

Consultas

y Observaciones para

- Solicitud de elevacion de Cuestionamientos al pliego
de Absolucién de Consultas y observaciones.

- Documento que acredita la remisién al OSCE de la
totalidad de la documentacién requerida en el TUPA
del OSCE.

Pronunciamiento del OSCE

- Pronunciamiento emitido por el OSCE.

- Determinacion del nuevo valor referencial por parte
del OEC, ante observaciones formuladas por los
participantes o pronunciamiento del OSCE.

Integracién de Bases.

- Acta de integracion de Bases.

- Bases integradas visadas en todas sus paginas por
los miembros del Comité de Seleccion

- Documento mediante el cual se pone de
conocimiento a la dependencia que aprobd el
expediente de contratacion, sobre modificaciones
realizadas a requerimiento, producto de consultas y
observaciones, pronunciamientos y acciones de
supervision realizadas por el OSCE.

Presentacion de Ofertas; Expresiones de Interés o Cotizaciones
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- En acto publico:

Acta de presentacion de Ofertas, Expresiones
de Interés o Cotizaciones, Segtn corresponda.

- En acto privado:

Documento de presentacién de Ofertas,
Expresiones de Interés o Cotizaciones, Segun
corresponda..

Subsanacion de Ofertas, Expresiones de Interés o Cotizacio

- En acto publico:

= Documento de subsanacién presentado a través

de la Subgerencia de Atencién al Ciudadano y/o
la que haga sus veces.

En acto privado:

» Cargo de notificacion del requerimiento de

subsanacion, en el cual se precise el plazo
otorgado para subsanar,

Documento de subsanacion presentado a través
de la Subgerencia de Atencién al Ciudadano y/o
la que haga sus veces.

Apertura, Admisién, Evaluacién y Calificacién

Actas de apertura, admisién, evaluacién
calificacion de ofertas expresiones de interés o
cotizaciones, segun corresponda.

ancelacién del procedimiento.

Resolucion  que  dispone  cancelacion  del
procedimiento de seleccién

olucién en caso de empate

Cargo de notificacion de la citacién a los postores
que hayan empatado, para el caso de otorgamiento
de la Buena Pro en acto privado, cuando se
apliguen el criterio de desempate a través de
sorteo.

Otorgamiento de la Buena Pro

- Acta de otorgamiento de la Buena Pro y el cuadro
comparativo.

Ofertas, Expresiones de Interés o Cotizaciones

- Ofertas, Expresiones de Interés o Cotizaciones no
admitidas o descalificadas en la evaluacion.

- Ofertas, Expresiones de Interés o Cotizaciones
admitidas pero no favorecidas con la Buena Pro.

- Ofertas, Expresiones de Interés o Cotizaciones del
postor ganador.

Interposicién del recurso de apelacién

- Ante la Entidad:

Recurso de apelacion presentado a Ia
Subgerencia de Atencion al Ciudadano.

Constancia de las observaciones formuladas por
la Subgerencia de Atencién al Ciudadano en el
recurso de apelacion presentado.

Escrito de subsanacién del recurso de
apelacion. :

Documento de haber recabado el impugnante

nes
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su recurso de apelacién y sus anexos, cuando
no hubiera subsanado las observaciones.

« Documento de notificacién del recurso de
apelacién a los postores que pudiesen resultar
afectados con el recurso.

= Escrito de absolucién al traslado del recurso de
apelacion, por parte del postor o postores
emplazados.

« Constancia de haberse llevado a cabo la
Audiencia Puablica ante solicitud de uso de la
palabra por los involucrados.

« Escrito de desistimiento del recurso de
apelacién, con firma legalizada ante el Notario.

» Resolucion de la Entidad que se pronuncia
sobre el desistimiento.

= Informe técnico legal sobre la impugnacion
emitida por las areas correspondientes de la
Entidad.

= Documento emitido por la Entidad que resuelve
el recurso de apelacion.

- Ante el Tribunal de Contrataciones del Estado:

» Recurso de apelacion interpuesto ante el
Tribunal.

« Constancia de las observaciones formuladas por
la Unidad de Atencion al Usuario en el recurso
de apelacion presentado.

» Escrito de subsanaciéon del recurso de
apelacion,

» Constancia de haber recabado el impugnante su
recurso de apelacion y sus anexos, cuando no
hubiera subsanado las observaciones.

« Cargo de notificacién del requerimiento del
Tribunal para que la Entidad remita el
Expediente de Contrataciéon completo.

» Documento que remite al Tribunal el Expediente
de Contratacién completo.

» Cargo de notificacion del requerimiento de
informacién adicional.

=« Constancia de haberse llevado a cabo la
Audiencia Publica.

» Escrito de desistimiento del recurso de
apelacion, con firma legalizada ante Notario o la
Secretaria del Tribunal.

= Resolucién del Tribunal que se pronuncia sobre
el desistimiento.

» Resolucion expedida por el Tribunal que
resuelve el recurso de apelacion.

Consentimiento de la Buena Pro

- Publicacién en el SEACE del consentimiento de la
Buena Pro.

- Documento que remite el expediente de contratacién
al OEC.

Declaracion de desierto

10
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Acta de declaracion de desierto.

Informe en ef que se justifique y evalle las causas
que no permitieron la conclusién del proceso.

o perfeccionamiento del contrato

Cargo de notificacién al postor qué ocupo el
segundo lugar de la citacion para la firma del
contrato.

Requerimiento del postor ganador de la Buena Pro a
la Entidad para que suscriba el contrato o notifique
la orden de compra o de servicio.

Documento que justifica la no suscripcion del
contrato por parte de la Entidad.

Documentos para el perfeccionamiento del
contrato

- Carta de presentacién que contiene los siguientes
documentos:

s Garantias, salvo casos de excepcion,

= Solicitud del beneficio de retencién en el caso
de MYPES, cuando se trata de la garantia de
fiel cumplimiento.

» Contrato de consorcio con firmas legalizadas de
los consorciados.

- = Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl)

» Copia de la vigencia del poder del representante
legal de la empresa que acredite que cuenta con
facultades para perfeccionar el contrato, cuando
corresponda.

» Copia de DNI del postor en caso de persona
natural, o de su representante legal en caso de
Persona juridica.

« Domicilio para efectos de la notificacién durante
la ejecucion del contrato.

» Estructura de costos o detalle de los precios
unitarios del precio ofertado, de corresponder.

» Detalle del precio de la oferta de cada uno de
los iftems que conforman el paquete, de
corresponder.

« Otros documentos solicitados en las Bases.

11
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"PARTE3

Fase de Ejecucion Contractual

- Contrato suscrito entre el funcionario competente y
el contratista, u orden de compra o de servicio
recibida por el contratista.

Adelantos

Solicitud de adelanto, comprobante de pago y la
respectiva garantia por parte del contratista.

Entrega de los adelantos por parte de la Entidad.

Detalle de la amortizacion del adelanto.

ubcontratacién

Solicitud del contratista para subcontratar parte de
las prestaciones a su cargo.

- Verificacién por parte de la Entidad de que el
subcontratista se encuentre inscrito en el RNP y no
esté suspendido o inhabilitado para contratar con el
Estado.

Verificacion por parte de la Entidad del compromiso
de los contratistas extranjeros de brindar
capacitacién y transferencia de tecnologia a los
nacionales.

Cargo de notificacién al contratista de la aprobacion
de la subcontratacién.

Adicionales y reducciones

- Documentacién sustentatoria del area usuaria para
la ejecucién de prestaciones adicionales o para la
reduccion de prestaciones.

Calculo del adicional,

Certificacion presupuestal, para la ejecucion de
prestaciones adicionales

Aumento o reduccién de garantias por parte del
contratista, en forma proporcional a los adicionales o
reducciones.

Resolucion  que dispone la ejecucion de
prestaciones adicionales o reducciones, asi como su
respectivo cargo de notificacion al contratista.

Comunicacion por parte de la Entidad a la autoridad
competente del SNIP, de los adicionales o
reducciones dispuestos durante la ejecucién del PIP.

Ampliacién del plazo contractual

- Solicitud de ampliacion de plazo contractual.

- Documento de evaluacién por parte de la Entidad
sobre la ampliacién de plazo solicitada.
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- Certificacion presupuestal para el pago de los
gastos generales debidamente acreditados, asi
como para el pago del costo directo cuando se trate
de consultorfa de obras.
Pronunciamiento de la Entidad sobre la solicitud de
ampliacion de plazo contractual y su respectivo
cargo de notificacion al contratista.
Modificacién del contrato

- Solicitud de modificacion del contrato presentada
por el contratista.

- Documento de evaluacion por parte de la Entidad
sobre los bienes ylo servicios ofrecidos por el
contratista,

- Pronunciamiento de la Entidad sobre la solicitud de
modificacién al contrato y su respectivo cargo de
notificacion al contratista.

Prérroga (sélo para arrendamiento de bienes inmuebles)

- Documento de evaluacion por parte de la Entidad de
la procedencia de la prorroga, cuando se trate del
arrendamiento de bienes inmuebles.

- Adenda al contrato.

Recepcioén y conformidad (bienes, servicios y consultorias en general)

- Documento de recepcién por parte del Almacén
Central de la Entidad, Area Usuaria o en su caso,
del 6rgano establecido en las Bases.

- Informe de verificacion del funcionario responsable
del drea usuaria o técnica.

- Acta de observaciones.

- Documento de subsanacion de observaciones.

- Conformidad por parte del Area Usuaria, o en su
caso, del drgano establecido en las Bases.
|Liquidacién de contrato de consultoria de obra
Liguidacién de contrato de consultoria de obra
presentada por el contratista.

Pronunciamiento y notificacién de la Entidad
respecto a la liquidacion presentada por el
contratista.

Formulacién de la liquidacion de contrato de
consultoria de obra por parte de la Entidad y su
respectiva notificacion al contratista.

- Pronunciamiento del contratista respecto a |la
liquidacién practicada por la Entidad.
Resolucion del contrato

- Documento que sustenta el incumplimiento de
obligaciones del contratista.

- Cargo de notificacién de la carta notarial que
requiere a la otra parte el cumplimiento de sus
obligaciones.

- Documento  del  contratista que  acredita
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cumplimiento de obligaciones.
Documento de evaluacién por parte de la Entidad de
la procedencia de resolver el contrato.

Cargo de notificacién de la carta notarial que

comunica la decision de resolver el contrato por el

incumplimiento de obligaciones.

Ejecucion de las garantias, en caso la resolucién del

contrato haya quedado consentida o el laudo arbitral

consentido y ejecutoriado haya declarado
procedente la decision de resolver el contrato,

Invitacién de la Entidad a los postores que

participaron en el procedimiento de seleccion a que

manifiesten su intensién de ejecutar las prestaciones
pendientes por el precio y condiciones determinado
por la entidad.

Certificacion de crédito presupuestario del precio de

las prestaciones pendientes determinados por la

Entidad.

Manifestacion de los postores de su intensién de la

ejecucion de la prestacion pendiente.

Calificacién del proveedor con mejor posicién en el

orden de prelacién en el procedimiento de seleccion

por parte del OEC.

Notificacién de contratacién al postor y solicitud de

requisitos para perfeccionamiento del contrato.

Documento mediante el cual se deja constancia que

no existe intension de los postores de ejecutar la

prestacion o que solo uno de ellos se haya
manifestado.

Nulidad del contrato

- Documento de evaluacién por parte de ta Entidad de

la procedencia de declarar la nulidad del contrato.

- Declaracién de la nulidad del contrato con su

respectiva sustentacion.

- Copia fedateada del documento que declara la
nulidad del contrato y su respectivo cargo de
notificacion de la carta notarial al contratlsta

Cesién de derechos’ i :

Comunicacién del contratista que informe sobre los

alcances de la cesion de derechos, adjuntando el

contrato de cesion.

| Reajustes

Solicitud de reajuste presentada por el contratista.

Documento de evaluacion por parte de la Entidad de

la procedencia de la aplicacién de las formulas de

reajuste.

Pronunciamiento de la Entidad sobre la solicitud de

reajuste.

| Penalidades ‘

Calculo de las penalidades por mora en la ejecucion| | | |

%, X
%, *frtmmv‘ 3
/
M sl e
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de las prestaciones.
Pago

1- Comprobante de pago 1
Comprobante de pago 2

- Comprobante de pago 3
Comprobante de pago 4
Comprobante de pago 5
|Conciliacion ylo arbitraje

- Solicitud de conciliacion,

|- Acta de Conciliacion.

- Solicitud de inicio de arbitraje.
- Laudo

.,

e R
WSTMTAL o PN
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ANEXO N° 02

CHECK LIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION PARA LA
EJECUCION DE OBRAS NO SUJETA A MODALIDAD O BAJO
MODALIDAD DE LLAVE EN MANO

NOMBRE DE LA
ENTIDAD

TIPOY
NOMENCLATURA
DEL PROCESO DE
SELECCION

DENOMINACION DE
LA CONVOCATORIA :

PARTE 1

FASE DE ACTOS PREPARATORIOS

lan Anual de Contrataciones (PAC)

Programacién del proceso de seleccion en el PAC. |

| 1

' Requerimiento del area usuaria

Solicitud Formal Suscrita por el jefe del Area
Usuaria.

Informe que sustenta la propuesta de uso de
licitacién publica con precalificacién, elaborado por
el area usuaria y el OEC (Valor Referencial 2
20,000,000.00).

Sustento técnico que motivé la contratacién bajo
modalidad de llave en mano.

Sustento técnico que motivé la contratacion por
etapa o tramo.

Disponibilidad del terreno o lugar donde se ejecutara
la obra.

- Documento que aprueba el expediente técnico de
obra’.

- Expediente técnico de obra aprobado.

- Finalidad publica de la contratacién.

- Documento que declar6 la viabilidad del PIP.

- Estudio de preinversién aprobado:

« Perfil simplificado

= Perfil

« Factibilidad

- Otros documentos, de acuerdo al objeto de la

convocatoria.
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| Modificaciones efectuadas al Expediente Técnico de Obra

- Segunda version

- Tercera version

- Cuarta version

- Quinta versién

- Nueva aprobacién del Expediente Técnico de Obra

Valor referencial ‘

-~ Presupuesto de obra. I I l | l

Resumen Ejecutivo

- Formato de resumen ejecutivo L] | l

Disponibilidad Presupuestal

- Solicitud de certificacion de crédito presupuestario.

- Certificacion de crédito presupuestario otorgada por
la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces.

Constancia que declare que el gasto a ser efectuado
sera considerado en la programacion del
presupuesto del afio fiscal que corresponda, por
parte del jefe de la Oficina General de
Administracion o el que haga sus veces.

Tratandose de ejecucion contractuales_gue supere

el afio fiscal: Documento suscrito por el Gerente de
Administracion y Jefe de Oficina de Presupuesto o el
que haga sus veces, que garantice la programacion
de los recursos suficientes para atender el pago de
las obligaciones en los arios fiscales siguientes.

Tratandose de procedimientos convocados en el
tercer trimestre del afio fiscal y_otorgamiento de la
buena pro y suscripcion de contrato en_el siguiente
afio fiscal: Constancia de previsién de recursos
correspondientes al valor estimado o referencial de
la convocatoria emitido por la Oficina de
Presupuesto.

Aprobacién del Expediente de Contratacién,

- Solicitud de Aprobacién de Expediente de
Contratacion.

Documento de aprobacion del Expediente de
Contratacion.

esignacién del Comité Especial

Documento de designacién del Comité de Seleccion.

Recepcion por parte del presidente del Comité de
Seleccion del Expediente de Contratacion aprobado.

Documento mediante el cual se formaliza la
contratacion del experto independiente para formar
parte del Comité de Seleccidn

Ingtalacién del Comité Especial

- Acta de instalacion del Comité de Seleccion. [ T T 7

10 Elaboracién de Bases
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Acta de elaboracion de Bases.

- Solicitud de apoyo a las &reas pertinentes de la
Entidad

Aprobacién de las Bases

- Solicitud de aprobacién de Bases.

- Bases visadas en todas sus paginas por los
miembros del Comité de Seleccion

- Documento de aprobacién de las Bases.

18
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 PARTE 2

Fase de seleccion

Convocatoria del procedimiento de seleccion

- Documento que acredita convocatoria en el SEACE | |

Registro de participantes

- Documento que acredita el registro de participantes
en el SEACE

- Verificacion por parte de la Entidad de la vigencia de
inscripcion en el RNP de los participantes y que no
se encuentren inhabilitados para contratar con el
Estado.

- Respuesta de la Oficina de Infraestructura a las

Formulacion y absolucion de consultas y Observaciones

- Consultas y Observaciones de los participantes.

- Remision al area usuaria de las consultas y
observaciones referidas a los EETT.

- Remisién a la Oficina de Infraestructura de las
consultas vy observaciones referidas al valor
referencial.

- Respuesta del 4rea usuaria a las consultas y
observaciones referidas a los EETT.

consultas y observaciones referidas al valor
referencial y/o la aprobacion del nuevo valor
referencial

- Acta de absolucién de consultas y observaciones.

Pliego absolutorio de consultas y observaciones.

ronunciamiento del OSCE

levacion de cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones para

Solicitud de elevacion de cuestionamientos al pliego
de absolucién de consultas y observaciones

W 0
ey mﬁ\‘

Documento que acredita la remision al OSCE de la
totalidad de la documentacién requerida en el TUPA
del OSCE.

: Pronunciamiento del OSCE

- Pronunciamiento emitido por el OSCE.

- Nueva aprobacién del valor referencial en caso de
su  reevaluacion, como  consecuencia  del
pronunciamiento emitido por el OSCE.

Integracion de Bases

- Acta de integracién de Bases.

- Bases integradas visadas en todas sus paginas por
los miembros del Comité de Seleccién.
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- Documento mediante el cual se pone de
conocimiento a la dependencia que aprobd el
expediente de contratacion, sobre modificaciones
realizadas al requerimiento, producto de consultas y
observaciones, pronunciamientos y acciones de
supervision realizadas por el OSCE.

Etapa de precalificacién (valor referencial 2

20,000,000.00)

- Solicitudes de precalificacion:

- Acta conteniendo el resultado de la evaluaciéon de
las solicitudes de precalificacion.

- Reporte de publicacién de los resultados de la
evaluacion en el SEACE.

Presentacién de Ofertas

- En acto publico:

= Acta de presentacion de Ofertas.

- En acto privado:

« Documento de presentacion de ofertas en sobre
cerrado.

Subsanacién de ofertas

- En acto puablico:

=« Documento de subsanacion presentado a través
de la Subgerencia de Atencién al Ciudadano.

En acto privado: el

= Cargo de notificacion del requerimiento de
subsanacién, en el cual se precise el plazo
otorgado para subsanar.

» Documento de subsanacion presentado a través
de la Subgerencia de Atencién al Ciudadano.

Apertura, Admisién, Evaluacién y Calificacién de Ofertas

- Acta de apertura, admisién, evaluacién y calificacion
de ofertas.

- Oferta econdmica supera el valor referencial en un
10%.

- Documento del postor cuya oferta supera el valor
referencial en un 10%, manifestando que acepta
reducir el monto de su oferta econémica por un
monto igual o menor al valor referencial.

- Certificado de Crédito Presupuestario.

- Aprobacion del Titular de la Entidad.

- Ofertas inferiores o iguales al valor referencial.

Cancelacién del procedimiento.

- Resolucién que dispone cancelar el procedimiento
de seleccion.

Solucién en caso de empate

Cargo de notificacién de la citacién a los postores
que hayan empatado, para el caso de otorgamiento
de la Buena Pro en acto privado, cuando se aplique
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el criterio de desempate por sorteo.

Otorgamiento de la Buena Pro

- Acta de otorgamiento de la Buena Pro y cuadro
Comparativo

Ofertas

- Ofertas no admitidas o descalificadas,

| - Ofertas admitidas pero no favorecidas con la Buena
Pro.

- Oferta del postor ganador.

Interposicion del recurso de apelacién

- Ante la Entidad:

» Recurso de apelacién presentado ante la
Subgerencia de Atencién al Ciudadano.

» Constancia de las observaciones formuladas por
la Subgerencia de Atencién al Ciudadano en el
recurso de apelacién presentado.

«» Escrito de subsanacion del recurso de
apelacion,

» Documento de haber recabado el impugnante
su recurso de apelacién y sus anexos, cuando
no hubiera subsanado las observaciones.

» Documento de notificacién del recurso de
apelacion a los postores que pudiesen resultar
afectados con el recurso.

« Escrito de absolucion al trasiado del recurso de
apelacion, por parte del postor o postores
emplazados.

» Constancia de haberse llevado a cabo la
Audiencia Publica ante solicitud de uso de la
palabra por los involucrados.

« Escrito de desistimiento del recurso de
apelacion, con firma legalizada ante Notario.

« Resolucion de la Entidad que se pronuncia
sobre el desistimiento.

» Informe técnico legal sobre la impugnacion
emitido por las areas correspondientes de la
Entidad.

« Documento emitido por la Entidad que resuelve
el recurso de apelacioén.

- Ante el Tribunal de Contrataciones del Estado;

» Recurso de apelacion interpuesto ante el
Tribunal.

« Constancia de las observaciones formuladas por
la Subgerencia de Atencién al Ciudadano al
Usuario en el recurso de apelacion presentado.

w Escrito de subsanacion del recurso de
apelacion.

= Constancia de haber recabado el impugnante su
recurso de apelaciéon y sus anexos, cuando no
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hubiera subsanado las observaciones.

» Cargo de notificacién del requerimiento del
Tribunal para que [a Entidad remita el
Expediente de Contratacién completo.

» Documento que remite al Tribunal el Expediente
de Contratacién completo.

= Cargo de notificacion del requerimiento de
informacién adicional.

» Constancia de haberse llevado a cabo la
Audiencia Publica.

» Escrito de desistimiento del recurso de
apelacion, con firma legalizada ante Notario o la
Secretaria del Tribunal.

= Resolucion del Tribunal que se pronuncia sobre
el desistimiento.

« Resolucion expedida por el Tribunal que
resuelve el recurso de apelacion.,

Consentimiento de la Buena Pro

- Publicacién en el SEACE del consentimiento de la
Buena Pro,

- Documento que remite el expediente de contratacién
al OEC.

Declaracion de desierto

- Acta de declaracién de desierto.

- Informe en el que se justifique y evalue las causas
que no permitieron la conclusién del proceso.

No perfeccionamiento del contrato

- Cargo de nofificacion al postor que ocupd el
segundo lugar de la citacion para la firma del
contrato.

- Requerimiento del postor ganador de la Buena Pro a
la Entidad para que suscriba el contrato o notifique
la orden de compra o de servicio.

- Documento que justifica la no suscripcién dei
contrato por parte de la Entidad.

Documentos para el perfeccionamiento del
ontrato.

Carta de presentacion que contiene los siguientes
documentos:

= Constancia de Capacidad Libre de Contratacion
expedida por el RNP.

» Garantfas.

« Solicitud del beneficio de retencion en el caso
de MYPES, cuando se trata de la garantia de
fiel cumplimiento.

» Contrato de consorcio con firmas legalizadas de
los consorciados.

= Cédigo de cuenta interbancaria (CCI)

» Copia de vigencia de poder del representante
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legal de la empresa que acredite que cuenta con
facultades para perfeccionar el contrato, cuando
corresponda

» Copia del DNI del postor en caso de persona
natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica,

« Domicilio para efectos de la notificacién durante
la ejecucion del contrato.

« Calendario de avance de obra valorizado
sustentado en el Programa de Ejecucion de
Obra (CPM).

« Calendario de adquisicién de materiales o
insumos necesarios para la ejecucién de obra,
en concordancia con el calendario de avance de
obra valorizado.

» Calendario de utilizacién de equipos en caso la

naturaleza de la contratacién la requiera

« Desagregado por partidas que dio origen a la
propuesta econdmica, en el caso de obras
sujetas al sistema de suma alzada

» Otros documentos solicitados en las Bases.
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Fase de Ejecucion Contractual

Contrato ;

- Contrato suscrito entre el funcionario competente y
el contratista.

Inicio de plazo de ejecucién.de obra

Designacion del inspector o supervisor, segun

corresponda.

Constancia de entrega del Expediente Técnico de

Obra completo en caso este haya sido modificado,

con ocasién de la absolucién de consultas y

observaciones

Constancia de entrega del terreno o lugar donde se

ejecutard la obra por parte de la Entidad.

Calendario de entrega de los materiales e insumos

gue, de acuerdo a las Bases, hubiera asumido como

obligacion la Entidad.

Documento que sustente la entrega por parte de la

entidad del adelanto directo en las condiciones

establecidas

Informe técnico que sustenta que la estacionalidad

climatica no permite el inicio de la ejecucién de la

obra.

- Acta suscrita por las partes en el que se acuerda la

fecha de inicio de la ejecucién de la obra.

- Adelanto directo

= Solicitud de adelanto, comprobante de pago y la

respectiva garantia por parte del contratista.

» Entrega del adelanto por parte de la Entidad.

» Detalle de la amortizacion del adelanto.

Otros adelantos G

Adelantos para materiales o insumos
= Solicitud de adelanto, comprobante de pago y la

respectiva garantia por parte del contratista.

= Entrega de los adelantos por parte de la Entidad.

Residente

- Solicitud de sustitucién del residente presentada por
el contratista

- Autorizacién de la sustitucién del residente por parte
de la Entidad

Consultas sobre ocurrencias en la obra

- Que no requieran opinién del proyectista y
cuando no han sido absueltas por el inspector o
supervisor de obra
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»Solicitud del contratista para que la Entidad
absuelva las consultas formuladas en el cuaderno
de obra.

«Respuesta de la Entidad a la solicitud presentada
por el contratista y cargo de recepcion.

Que requieren opinién del proyectista

*Remision de consultas por parte del inspector o
supervisor, segun corresponda, a la Entidad.

« Documento de remisién de consultas al proyectista
para absolver las consultas.

» Respuesta del proyectista

= Instrucciones al contratista, en caso no hubiese
respuesta del proyectista.

Adicionales y reducciones

- Adicionales sin caracter de emergencia

» Comunicacién del inspector o supervisor, segun
corresponda, a la Entidad sobre la necesidad de
elaborar el expediente técnico de la prestacién
adicional de obra.

vInforme del inspector o supervisor, segln
corresponda, sobre la procedencia de la ejecucién
de la prestacion adicional, una vez concluida la
elaboracion del expediente técnico.

» Certificacién presupuestal, para la ejecucion de
prestaciones adicionales.

= Resolucién del Titular de la Entidad que aprueba
las prestaciones adicionales de obra y cargo de
notificacion al contratista.

« Expediente técnico de la prestacién adicional de
obra.

»En caso la prestacion adicional de obra supere el
15% del monto del contrato originat:

v Comunicacién de la Entidad a la CGR
presentandole  toda la  documentacién
sustentatoria de las prestaciones adicionales
de obra.

v Solicitud de informacion complementaria
presentada por la CGR.

v Respuesta de la Entidad a la solicitud de la
CGR.

v Autorizacion de la CGR, en forma previa a la
ejecucion y al pago de las prestaciones
adicionales de obra.

Adicionales con caracter de emergencia

» Comunicacion escrita de la Entidad a fin que el
inspector o supervisor pueda autorizar la ejecucién
de prestaciones adicionales de obra con caracter
de emergencia.

= Comunicacion del inspector o supervisor, segun
corresponda, autorizando la ejecucion.
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=En caso la prestacion adicional de obra supere el
15% del monto del contrato original:

¥ Comunicacién de la Entidad a la CGR
presentandole toda la  documentacion
sustentatoria de las prestaciones adicionales
de obra.

v Solicitud de informacién complementaria
presentada por la CGR.

v Respuesta de la Entidad a la solicitud de la
CGR.

v Autorizacion de la CGR, en forma previa a la
ejecucion y al pago de las prestaciones
adicionales de obra.

=Resolucion de la Entidad que autoriza el pago de
la prestacion adicional de obra con caracter de
emergencia.

Aumento o reduccién de garantias por parte del

oo IRRY contratista, seguin corresponda.

&
G 0

Comunicacion por parte de la Entidad a la autoridad
competente del SNIP, de los adicionales o
reducciones dispuestos durante la ejecucion del PIP.

GORITAL O
%

Ampliacion del plazo contractual

Sclicitud de ampliacion de plazo contractual
presentado al inspector o supervisor, segun
corresponda.

Informe del inspector o supervisor, segun
corresponda, en el que exprese a la Entidad su
opinién sobre la solicitud de ampliacién de plazo

Documento de evaluacién por parte de la Entidad
sobre la ampliacion de plazo solicitada.

Certificacion de Crédito presupuestario para el pago
de los mayores gastos generales variables.

Resolucion de la Entidad que se pronuncia sobre la
solicitud de ampliacién de plazo contractual parcial o
total y su respectivo cargo de notificacién al
contratista.

Calendario de avance de obra valorizado actualizado
y la programacion PERT CPM correspondiente.

informe del inspector o supervisor, segln
corresponda, a través del cual pone en conocimiento
de la Entidad el calendario de avance de obra
valorizado  actualizado, «con los  reajustes
concordados con el residente y la programacién
PERT CPM correspondiente.

Pronunciamiento de la Entidad sobre el nuevo
calendario presentado por el contratista.

Demora injustificada en la ejecucién de ia obra

- Nuevo calendario que contemple la aceleracion de
los trabajos presentado por el contratista.

- Informe del inspector o supervisor, segun
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corresponda, a la Entidad, cuando el monto de la

valorizacién acumulada ejecutada sea menor al 80%

del monto acumulado programado del nuevo

calendario,

|Intervencion econémica de la obra

De oficio

«Documento de evaluacion por parte de la Entidad

de la procedencia de intervenir econémicamente la
obra.

» Pronunciamiento de la Entidad que ordena la

intervencion econémica de la obra.

= Escrito de rechazo del contratista a la intervencion

econdmica de la obra.

- A solicitud de parte

« Solicitud del contratista para que la Entidad
intervenga econdémicamente la obra.

« Documento de evaluacién por parte de la Entidad
de la procedencia de intervenir econémicamente
la obra.

» Pronunciamiento de la Entidad que ordena la
intervenciéon econdmica de la obra.

Recepcion de la obra ,

- Informe  del inspector o© supervisor, segun

corresponda, ratificando o no a la Entidad la

culminacion de la obra.,

- Designacién del Comité de Recepcion.

- De no existir observaciones

» Acta de Recepcion de Obra, de verificacion del
cumplimiento de lo establecido en los planos y
especificaciones técnicas y realizacion de
pruebas.

De existir observaciones

» Acta o Pliego de Observaciones

« Informe del Comité de Recepcion sustentando
sus observaciones a la Entidad, en caso el
contratista no estuviera conforme con las
observaciones.

« Pronunciamiento de la Entidad sobre las
observaciones.

= Informe del inspector o supervisor, segun
corresponda, a la Entidad sobre la cuiminacién de
los trabajos de subsanacion.

« Comunicacion de la Entidad que da por vencido
el plazo de subsanacion.

» Informe del Comité de Recepcion sustentando
que no estd de acuerdo con la subsanacion de
observaciones.

» Pronunciamiento de la Entidad sobre la

subsanacion de observaciones.
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= Acta de Recepcidén de Obra, de subsanadas las
observaciones.

Defectos o vicios ocultos

= Informe del Comité de Recepcion dirigido a la
Entidad de la existencia de vicios o defectos
distintos a las observaciones formuladas.

= Requerimiento al contratista para que subsane

observaciones que constituyen vicios ocultos.
|Penalidades ,

Calculo de fas penalidades por mora en la ejecucion
de las prestaciones.

Calculo de otras penalidades distintas a la penalidad
por mora.

Resolucién del contrato

- Documento que sustenta el incumplimiento de
obligaciones del contratista.

Cargo de notificacién de la carta notarial que
requiere a la ofra parte el cumplimiento de sus
obligaciones.

Documento que acredita cumplimiento de
obligaciones.

Documento de evaluacién por parte de la Entidad de
la procedencia de resolver el contrato.

Cargo de notificacién de la carta notarial que
comunica la decisién de resolver el contrato.

Acta de constatacién fisica e inventario en el lugar
de la obra.

Solicitud de ejecuciéon de las garantias, en caso la
resolucién del contrato haya quedado consentida o
el laudo arbitral consentido y ejecutoriado haya
declarado procedente fa decision de resolver el
contrato.

Invitaciébn de la Entidad a los postores que
participaron en el procedimiento de seleccion a que
manifiesten su intensién de ejecutar las prestaciones
pendientes por el precio y condiciones determinado
por la entidad.

Certificacion de cerdito presupuestario del precio de
las prestaciones pendientes determinados por la
entidad.

Manifestacion de los postores de su intensién de la
ejecucion de la prestacién pendiente.

Calificacién del proveedor con mejor posicion en el
orden de prelacién en el procedimiento de seleccion
por parte del OEC.

Notificacién de contratacion al postor y solicitud de
requisitos para perfeccionamiento del contrato.
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- Documento mediante el cual se deja constancia que
no existe intension de los postores de ejecutar la
prestacion o que solo uno de ellos se haya
manifestado.

Valorizaciones, reajustes y pagos

Valorizaciones periddicas (mensual u otro tipo de

periodo) y comprobantes de pago.

Valorizacion de la prestacion adicional de obra y

comprobantes de pago.

Valorizacion de Mayores Gastos Generales.

» Escrito presentado por el residente al supervisor
0 inspector, segln corresponda, adjuntando la
valorizacion.

« Escrito de elevacién de la valorizacion a la
Entidad, para su revision y aprobacion.

« Comprobantes de pago.

Liquidacion de obra ~

Liquidacion presentada por el contratista
« Pronunciamiento de la Entidad, ya sea

observando la liquidaciéon o elaborando otra, y su
respectivo cargo de notificacién al contratista.

« Pronunciamiento del contratista sobre las
observaciones formuladas por la Entidad.

» Pronunciamiento del contratista sobre la nueva
liquidacién efectuada por la Entidad.

«  Comprobante de pago.

- Liquidacion efectuada por la Entidad
« Pronunciamiento del contratista sobre la

liguidacion de oficio practicada por la Entidad.

» Comprobante de pago.

Documentos necesarios para el pago

- Constancia de entrega de los planos post
construccion y la minuta de declaratoria de fabrica o
la memoria descriptiva valorizada, segin sea el
caso.

- Declaratoria de fabrica, la que se otorgara conforme
alo dispuesto en la Ley de la materia.

Cuaderno de obra

- El original del cuaderno de obra, una vez culminada
la ejecucién de la obra,

Subcontratacion

- Solicitud del contratista para subcontratar parte de

las prestaciones a su cargo.

- Constancia de inscripcion vigente en el RNP del
subcontratista y de no estar inhabilitado para
contratar con el Estado.

Compromiso de los contratistas extranjeros de
brindar capacitacion y transferencia de tecnologia a
los nacionales.

! )
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- Cargo de notificacién al contratista de la aprobacién
de la subcontratacion.

Nulidad del contrato

- Documento de evaluacion por parte de la Entidad de
la procedencia de declarar la nulidad del contrato.

- Declaracion de la nulidad del contrato con su
respectiva sustentacién.

- Copia fedateada del documento que declara la
nulidad del contrato y su respectivo cargo de
notificacion de la carta notarial al contratista.

Cesion de derechos

- Comunicacién del contratista que informa sobre los
alcances de la cesion de derechos, adjuntando el
contrato de cesion.

Conciliacién ylo arbitraje , ‘

- Solicitud de sometimiento a junta de resolucién d
disputas,

Decisién de la junta de resolucién de disputas.

Solicitud de conciliacién.

Acta de Conciliacion.

Solicitud de inicio de arbitraje.

Laudo
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