Municipalidad de Puente Piedra

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 008-GM/MDPP

Puente Piedra, 08 de febrero de 2019
VISTO:

El Informe N° 027-2019-CAF/MDPP, emitido por la Gerencia de Administracién y Finanzas, el
Informe N° 002-2019-SGPII/GPP/IMIDPP, emitido por la Subgerencia de Planificacion Institucional e
Inversiones, el Memaorandum N° 081-2019-GPP/MDPP, emitido por la Gerencia de Planeamienio y
Presupuesio, vy &b Informe N° 012-2019-GLySG, emitido por la Gerencia Legal y Secretaria General,
Y.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucidon Politica del Perd, modificado por la Ley N® 30305, estipula
gue las municipalidades distritales son drgancs de gobierno local con autonomia politica,
econdémica y administrativa en los asuntos de su compsatencia; concordante con lo expuesto en
el Arficulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley N°® 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades establece
que “Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativas en 1os
asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucién Politica del Perld establece para
las Municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno administrativoe, con
sujecion al ordenamiento jurdico”;

Que, de conformidad con el articulo 26° de la Ley N° 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades,
establece que la administracidn plblica adopta una esfructura gerencial sustentdndose en
principios de programacidn, direccidn, gjecucion, supervision, control concurrente y postericr. Se
rige por fos principios de legalidad, economia, fransparencia, simplicidad, eficacia. eficiencia, v
\ por los contenidos en la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General;

ue, el arficulo 40° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, establece que los
“Encargos” @ personal de la institucion, consisten en la enfrega de dinero mediante cheque o
giro bancario para el pago de obligacicnes que, por la naturaleza de determinadas funcionses ©
caracteristicas de ciertas fareas o frabagjos indispensables para el cumplimiento de sus objetivos
institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina General de
Administracién. Asimismo, sefdla que ta rendicién de cuenta no debe exceder los tres dias
hdbiles después de concluida la actividad materia del encargo. Finalmente, senala que no
procede la enfrega de nuevos encargos @ personas que fienen pendientes la rendicion de
cuentas o devolucién de monitos no ufilizados de encargos antericrmeante otorgados;

Que, el arficuto 7° de la Resolucion Directoral N® 040-2011-EF/52.03, establece que los encargos
otorgados por las Unidades Ejecutoras y Municipalidades al personal de la institucién, no deben
exceder el monte méximo de diez (10} Unidades Impositivas Tributarias (UIT);

Que, mediante Informe N° 027-2019-GAF/MDPP, la Gerencia de Administracidén y Finanzas elabora
el Proyecto de Directiva para “Normas y Procedimientos para el Oforgamiento, Utillizacién vy
Rendicidn de Fondos Bgjo la Modalidad de Encargos Inferncs en la Municipalidad Distrital de
Puente Piedra”, sefialando que resulta necesario dotar de recursos econdmicos a las Unidades
Organicas que lo ameriten, para la atencidn oportuna de tos gastos por concepto de bienes y
servicios que requieran la ejecucidon de una actividad y/o proyecto que por su naturaleza,
excepcionalidad y razones de urgencia, no sea factible adquirir o contratar en condiciones de
oportunidad y lugar de enfrega requeridos, a fravés de los procedimientos regulares;

Que, medianfe Informe N° 002-2019-SGPI/GPP/MDPP, la Subgerencia de Planificacion
Institucional e Inversiones, informa a la Gerencia de Plangamiento y Presupuesto, que reglizada la
revision, emite opinidn favorable del Proyecto de Directiva "Normas y procedimientos para el
oforgamiento, utilizacion y rendicion de los fondos bajo la moddalidad de encargos intermnos en la
Municipalidad Distrital de Puente Piedra”. a fin de establecer los lineamientos para el
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Que, mediante Memordndum N° 081-2019-GPP/MDPP, la Gerencia de Planeamiento v
Presupuesto, sefala haber revisado el Proyecto de Directiva “Normas vy Procedimientos para el
otorgamiento, Utilizacién y Rendicidn de Fondes Baje la Modalidad de Encarges internos en ta
Municipalidad Distrital de Puente Piedra”, emitiendo opinién iécnica favorable para la
aprobacién de la Directiva antes mencionada;

Que, mediante Informe N° 012-2019-GLySG/MDPP, emitido por la Gerencia Legal y Secretaria
General, senfala haber revisado el proyecto de Directiva *Normas y Procedimientos para el
ctorgamiento, Utilizacién y Rendicién de Fondos Bajo la Modalidad de Encargos Infernos en 1o
Municipatidad Distrital de Puente Piedra”, emitiendo opinldn legal favorable para [a aprobacién
de la Directiva en mencién;

Que, del andlisis de los actuadoes, se observa que se cuenta con la Directiva N°O08-2017-
GAF/MDPP, sin embargo, la misma se encuenira desactualizada, debide a que las normas que
sustentan su Base Legal, en su mayoria han sido derogadas. Del mismo modo, no se encuentra
accrde con el ROF vigente de nuestra Entidad, aprobado mediante Ordenanza N° 352-2019-
MDPP;

De todo io expuesto, la Directiva propuesta, debe ser aprobada por la Gerencia Municipal o
fravés de una Resolucién de Gerencia Municipal, conforme o Ley vy estando o lo expuesto, en uso
de los focultades conferidas por la Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N° 27972 v o
Ordenanza Municipal N° 352-MDPP, que aprueba la medificacién de la Estructura Orgdnica y el
Reglamento de Organizacidn y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Puente Piedra;

SE RESUELVE:

Arficulo Primero.~ APROBAR [ Directiva N° 003-2019-GAF/MDPP “Normas y Procedimienfos para
&i oforgamiento, Utilizacién y Rendicién de Fondos Bajo la Modalidad de Encargos Internos en la
Municipalidad Distrital de Puente Piedra”, por los considerandos expuestos en la presente
Resolucion, la misma gue entra en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion.

Arficulo Segundo.- DEJAR SIN EFECTO la Directiva N°008-2017-GAF/MDPP sobre “Normas v
Procedimientos para el otorgamiento, Utilizacidn y Rendicién de Fondos Bdjo lo Modalidad de
Encargos Internos en la Municipalidad Distrital de Puente Pledra”, por los considerandos expuestos
en la presente Resolucion.,

Atticulo Tercero.- ENCARGAR a la Gerencia de Administracion y Finanzas, Sub Gerencia de
Logistica, Sub Gerencia de Contabiidad y Sub Gerencia de Tesoreria v demds unidades
orgdnicas, el cumpliriento de la presente Resolucion.

Arliculo Cuarto.- ENCARGAR a o Gerencia de Innovacidn Tecnoldgica, la publicacién de 1a
presente Resolucidén v de la Directiva en el portal Institucional de la Municipalidad Distrital de
Puente Piedra: www.munipyentepiedra.gob.ps. Para su difusidn y cumplimiento por parte de las
unidades orgdanicas involucradas.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DIRECTIVA N° 003-2019-GAF/MDPP

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO,
UTILIZACION Y RENDICION DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE
ENCARGOS INTERNOS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE
PIEDRA “

Febrero 2019




Munici

INDICE

CAPITULO |

1. Finalidad

2. Obijetivo

3. Alcance

4. Base Legal

5. Ambito de Aplicacién

CAPITULO Il

6. Disposiciones Generales
Solicitud de Encargos Internos
8. Procedimiento
8.1 Requerimiento
8.2 Autorizacidn
8.3 Otorgamiento
8.4 Utilizacion
8.5 Rendicién
8.6 Registro
8.7 Control
8.8 Medidas Disciplinarias en caso de incumplimiento en la Rendicidn
de Cuenta sefialada en el numeral 8.5 de fa presente Directiva.
8. Limitaciones

~

CAPITULO 1lI

10. Disposiciones Complementarias

ANEXOS

9-10

10
10-11

11

12-13-14
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CAPITULO |

1. FINALIDAD:

1.1 Establecer los lineamientos y procedimientos para el otorgamiento y/o disposicién de
recursos financieros mediante lfa modalidad de “Encargos Internos”; destinados a la
ejecucion de actividades especificas con caracter de urgente, sujetos a rendicién de
cuentas, debidamente sustentadas y en aplicacién a practicas y principios de
contabilidad generalmente aceptados.

2. OBIETIVO:

2.1 Otorgar excepcionalmente a las Unidades Orgénicas de la Municipalidad Distrital de
Puente Piedra, los recursos financieros necesarios para fa atencién inmediata de
acciones que por la naturaleza de las funciones y adecuado cumplimiento de los
objetivos institucionales debido a las restricciones justificadas existentes en cuanto a la
oferta local de determinadas adquisiciones de bienes, servicios, condiciones vy
caracteristicas de ciertas tareas, trabajos y otras actividades encomendadas.

3. ALCANCE

3.1 Las disposiciones de la presente Directiva, son de aplicacién y cumplimiento obligatorio
para todas las Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de Puente Piedra.

4. BASE LEGAL:

4.1 Constitucion Politica del Perd.

4.2 Decreto Legislativo N2 1441 que regula el “Sistema Macional de Tesoreria”.

4.3 Ley N°27972, “Ley Organica de Municipalidades”.

4.4 D.L N¢ 1436, “Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector
Pablica”.

4.5 Ley N2 27785,”Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de Contraloria General de
la Republica”.

4.6 Resolucién de Contraloria N2 320-2006-CG "Normas de Control Interno”.

4.7 Resolucién Directoral N2 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva N¢ 001-2007-
EF/77.15 "Directiva de Tesoreria", modificada por Resolucién Directoral N° 013-2016-
EF/52.03

1.8 Resolucion Nro. 007-99/SUNAT, Reglamento de Comprohantes de
Pago y sus modificatorias mediante Resolucién de Superintendencia N° 005-2013/SUNAT

1.9 Resolucién Directoral N° 040-2011-EF/52.03, que modifica la R.D. N° 005-2011-EF/52.03.
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4.100rdenanza N°352-2019/MDPP, que aprueba la Estructura Organica y el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF), de la Municipalidad Distrital de Puente Piedra.

5.  AMBITO DE APLICACION:

5.1 La presente Directiva es de aplicacion a todos los funcionarios y servidores que por
designacion del nivel competente, administren fondos otorgados bajo la modalidad de
Encargos Internos a Personal de la Institucién Municipal de Puente Piedra; asi como de
aqueilos que autoricen o tramiten el requerimiento, asignacién, utilizacidn, rendicién y
control de dichos fondos.

CAPITULO Il

6. DISPOSICIONES GENERALES:

6.1 El otorgamiento de fondos bajo la modalidad de Encargos Internos es de caracter
excepcional, atendiéndose a la naturaleza de determinadas funciones, al adecuado
cumplimiento de los ohjetivos institucionales, asi como a las condiciones y caracteristicas
de ciertas tareas y trabajos o a restricciones justificadas en cuanto a la oferta local de
determinados bienes y servicios. En este Ultimo caso previo informe de la Subgerencia
de Logistica. Por lo tanto, la Unidad Orgénica solicitante debera sefialar el caracter
excepcional de su pedido, toda vez que la Subgerencia de Logistica como drgano
encargado de las contrataciones, es la encargada de las adquisiciones en forma normal y
cotidiana.

6.2 El Encargo Interno serd otorgado al funcionario de la Unidad Orgénica requirente
(Gerente o Subgerente), o a quién éste delegue (solo si el personal es nombrado). La
delegacién no exime al Titular de la Unidad Organica, de la responsabilidad que le
compete por el manejo, utilizacidén y rendicién del Encargo Interno.

6.3 Los Encargos Internos otorgados a personal de la Corporacidén Municipal se destinan
solamente a la adquisicidn de bienes y contratacién de servicios, para ser destinados a
las actividades y/o proyectos que ejecute la Corporacién Municipal.

6.4 El monto maximo a solicitar mediante la modalidad de “Encargos Internos” es de diez
(10) Unidades Impositivas Tributarias vigentes, acorde a la Resolucién Directoral N° 040-
2011-EF/52.03, Articulo 7°, referente a los encargos a personal de la Institucidn.

6.5 No procede la entrega de nuevos “Encargos” a personas que tienen pendientes la
rendicion de cuenta o devolucién de montos no utilizados de “Encargos” anteriormente
otorgados.
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ipalidad Distrital de Puente Piedra

6.6 La Entidad realizara la retencién. por detraccién a los sujetos comprendidos dentro de lo

regulado por el Decreto Legislativo N2 940; debiendo realizar los depésitos de las
retenciones dentro de las fechas establecidas por Ley.

SOLICITUD DE ENCARGOS INTERNOS

7.1 Para solicitar un encargo, se debera de llenar debidamente el formato de Solicitud de

Encargo Interno {Anexo 1), mediante el Sistema de Gestion Administrativa Municipal -
SIGAM.

7.2 El formato de solicitud de Encargo Interno a Personal de la Corporacién Municipal, debe

de contar con el V°B® del Gerente Municipal. Asimismo para el caso de adquisicion de
bienes y/o servicios debera contar con el Informe de la Subgerencia de Logistica, a fin de
que evalle si los fondos ha otorgar bajo la modalidad de Encargos internos a Personal de
la Institucidén Municipal de Puente Piedra ameritan que sea mediante este
procedimiento.

PROCEDIMIENTO

8.1 Requerimiento

8.1.1 La Unidad Orgénica que requiera Encargos Internos, presenta ante la Gerencia

Municipal, con una anticipacién minima de 48 horas, salvo excepciones autorizadas por
la misma Gerencia Municipal, quien a su vez remitird mediante proveido a la Gerencia
de Administracién y Finanzas el requerimiento de los bienes y/o servicios necesarios
para el desarrolio o ejecucion de un proyecto y/o actividad autorizada que deba ser
atendida bajo la modalidad de Encargo Interno, adjuntando para tal fin lo siguiente:

Formato de SOLICITUD DE ENCARGO INTERNO A PERSONAL DE LA INSTITUCION
MURNICIPAL, debidamente {lenado (ANEXO N2 | —por el SIGAM)

Programa o Plan de Acci6n de la Actividad o Proyecto.

Presupuesto de la Actividad o Proyecto, de preferencia a nivel de centro de costo y
especificas del gasto.

Detalle de los bienes y servicios que conforman el presupuesto, indicando de
preferencia, el costo estimado y la especifica del gasto de cada uno de ellos.

8.1.2 La Gerencia de Administracién y Finanzas remitira el requerimiento mediante proveido
a la Subgerencia de Logistica quien a su vez solicitara a la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto la disponibilidad presupuestal para la actividad o proyecto a realizar,
otorgando la Certificacion de ser el caso.
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8.1.3 De no contar con disponibilidad presupuestal, la Gerencia de Administracion vy
Finanzas, comunicard a la Unidad Organica solicitante para que ésta efectue la solicitud
de modificacidn presupuestaria conforme a la normatividad vigente.

8.2 Autorizacion

8.2.1 De estar conforme y de contar con la disponibilidad financiera, la Gerencia de
Administracién y Finanzas, elabora y emite la Resolucidn autorizando el otorgamiento
del Encargo Interno, indicando el ocbjeto del mismo, el concepto del gasto, sus montos
maximos, la persona responsabie de su manejo y rendicidn, para luego remitirlo
mediante proveido a la Subgerencia de Contabilidad para que registre el Compromiso
Presupuestal y Devengado en el SIAF-GL.

8.2.2 Una vez concluido el punto precedente, la Subgerencia de Contabilidad remitira lo
actuado a la Subgerencia de Tesoreria, para el giro correspondiente.

8.3 Otorgamiento

8.3.1 La Subgerencia de Tesoreria, procede a emitir el Comprobante de Pago, girar y entregar
el cheque a nombre de la persona designada en la Resolucién que autoriza el Encargo
Interno.

8.4 Utilizacion

8.4.1 El responsable del manejo del Encargo Interno, adquiere los bienes y contrata los
servicios, con criterio de austeridad y racionalidad.

8.4.2 Las condiciones o requisitos de los actos administrativos propios de la ejecucién del
gasto que es materia del encargo en el marco de los procedimientos y plazos
establecidos, se sujetan a través de la normatividad Presupuestal y de Tesoreria
vigente.

8.4.3 El responsable del manejo del Encargo Interno atiende el pago de los bienes y servicios
requeridos, dentro del periodo de ejecucion de la actividad y/o proyecto indicado en el
formato de solicitud - Anexo |, de la presente Directiva.

8.4.4 La sustentacion de los gastos se efectua con los comprobantes de pago: factura, boleta
de venta y otros comprobantes de pago establecidos por la SUNAT en el Reglamento de
Comprobantes de Pago, Resolucién N2 007-99/SUNAT vy sus modificatorias, serdn
responsables solidarios el funcionario de la Unidad Organica y el responsable del
manejo del fondo de consignar informacién de proveedores que no presenten
consistencia, veracidad y confiabilidad durante la ejecucion del gasto.
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8.4.5 La recepcién de los bienes y servicios deben acreditarse mediante la firma, nombre y
sello del Funcionario de la Unidad Orgédnica, en sefial de conformidad, en los
respectivos comprobantes de pago del gasto.

8.4.6 No esta permitido el pago de gastos que no estén autorizados expresamente en la
Resolucidn de la Gerencia de Administracion y Finanzas.

8.4.7 El responsable del manejo del Encargo Interno no podré delegar a otras personas la
ejecucién del Encargo bajo responsabilidad administrativa.

8.5 Rendicién

8.5.1 El encargado del manejo del Fondo elaborard y presentara ante la Subgerencia de
Contabilidad, la rendicién de cuentas debidamente documentada de los gastos
efectuados dentro de un plazo méximo de tres (03} dias habiles después de concluida la
actividad materia del encargo. La rendicién de los encargos se efectuara unicamente en
el Formato RENDICION DE CUENTA DE ENCARGOS INTERNOS (Anexo N2 2), en caso de
no rendir cuentas en el plazo estipulado, se hard el descuento por planilla de
remuneraciones y/o Compensacién por Tiempo de Servicios CTS.

8.5.2 Los documentos sustentatorios cuando corresponda, deben cumplir los requisitos
exigidos por la SUNAT de acuerdo al Reglamento de Comprobantes de Pago, Resolucion
N° 007-99/SUNAT y sus modificatorias, ser emitidos a nombre de la MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA o MUNICIPALIDAD DE PUENTE PIEDRA, consignando el
RUC de la Municipalidad "20131366702", no deberdn de presentar enmendaduras,
borraduras ni correcciones y estar debidamente “CANCELADOS”.

8.5.3 El uso excepcional de la Declaracién Jurada, es documento sustentatorio de gastos
Unicamente cuando se trate de casos, lugares o conceptos por los que no sea posible
obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo
establecido por la SUNAT, el monto de la Declaracion Jurada no debe exceder e diez
por ciento (10%) de la Unidad Impositiva Tributaria.

2.5.4 Todos los documentos sustentatorios del gasto deben contar con el V° B® y sello del
Titular de la Unidad Orgénica que solicitd los fondos del Encargo Interno, asi como de la
Gerencia de Administracién y Finanzas, Subgerencia de Contabilidad, Subgerencia de
Tesoreria y Subgerencia de Logistica.

8.5.5 Al reverso de cada comprobante de pago (factura, boleta de venta, etc.), constara la
conformidad {firma y sello) de la recepcién de los bienes y servicios por parte de la
Unidad Orgénica que rinde el encargo.
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8.5.6 El saldo no utilizado del Encargo Interno sera devuelto a la Sub Gerencia de Tesoreria
en el mismo plazo indicado en el Numeral 8.5.1. El Recibo de Caja que acredita dicha
devolucidn deberd ser presentado como parte de la Rendicién de Cuentas.

8.5.7 La Subgerencia de Tesoreria depositara el saldo no utilizado del Encargo Interno, en la
misma cuenta de origen dentro de las 24 horas de recepcionado el mismo. Esta
terminantemente prohibido utilizar dicho saldo para otros fines.

8.5.8 La Subgerencia de Contabilidad revisard y dara conformidad a la Rendicién de Cuentas,
verificando la documentacion sustentatoria del gasto de acuerdo a los conceptos y
monto total autorizados. De no encontrarse conforme, procederd a su devolucién al
Responsable del Encargo Interno, para la regularizacién respectiva en un plazo no
mayor de 24 horas.

8.5.9 El plazo limite para la rendicién es desde la FECHA DE EMISION DE LA RESOLUCION
hasta la CULMINACION de la adquisicién de bienes y/o contratacién de servicios, para
ser destinados a las actividades y/o proyectos a realizar, teniendo como MAXIMO tres
(03} dias habiles después de concluida la actividad materia del encargo, conforme lo
sefiala el punto 8.5.1.

8.6 Registro

8.6.1 La Subgerencia de Contabilidad llevard el registro y control de los fondos bajo la
modalidad de Encargos Internos, hasta su liquidacion.

8.6.2 La Subgerencia de Contabilidad realizara el registro contable de la fase de Rendicidon en
el sistema SIAF-GL.

8.6.3 La Subgerencia de Contabilidad archivara la Rendicidén de Cuentas del Encarge Interno.

8.6.4 La Subgerencia de Contabilidad informara a la Gerencia de Administracion y Finanzas
los casos de incumplimiento de rendicién de cuentas de Encargos Internos.

8.6.5 No procede la entrega de nuevos Encargos Internos a personas gue tienen pendientes
la rendiciébn de cuentas o devoluciéon de montos no utilizados de Encargos
anteriormente otorgados.
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8.7 Control

8.7.1 El encargado del manejo del Encargo Interno, es el responsable de que los gastos que
se efectien con cargo a dichos recursos, se encuentren debidamente autorizados vy
justificados, y que correspondan a la Resolucién que otorga el Encargo Interno.

8.7.2 Corresponde a las Gerencias, y Subgerencias, responsables del sistema administrativo,
la funcién de realizar el control previo y concurrente de todos los gastos efectuados
con Encargos Internos, dentro de su competencia funcional.

8.8 Medidas Disciplinarias en caso de incumplimiento en la Rendicion de Cuentas
sefialados en el numeral 8.5 de la presente Directiva.

8.8.1 Vencido el plazo de tres {03) dias habiles establecidos en el numeral 8.5.1, la Sub
Gerencia de Contabilidad dara cuenta a la Gerencia de Administracidn y Finanzas que el
encargado no ha cumplido con su rendicién dentro de los plazos establecidos, con la
finalidad de dar cumplimiento al numeral 8.6.5.

2.8.2 La Gerencia de Administracién y Finanzas notificard al infractor déndole un plazo de 24
horas para que cumpla con la rendicién; caso contrario comunicara a la Gerencia
Municipal para que ésta derive a la Secretaria Técnica de la Municipalidad Distrital de
Puente Piedra para que proceda con las sanciones que amerite, sin perjuicio de las
acciones civiles y penales de ser el caso.

9. LIMITACIONES

9.1 La asignacién de fondos por Encargo Interno, no podra ser utilizada para el pago de
remuneraciones, adelantos de remuneraciones, préstamos, compra de activos fijos,
capacitaciones, honorarios profesionales ni servicios personales de locatarios que se
encuentren prestando servicios a la Entidad, bajo responsabilidad del funcionario
solicitante.

9.2 Una vez autorizado los fondos para la adquisicion de determinados bienes o servicios,
bajo la modalidad de Encargo Interno, éstos no pueden ser requeridos bajo otra forma
de adquisicién contemplada en Directivas Internas o Disposiciones Normativas
Generales; evitando de este modo incurrir en fraccionamiento por la adquisicién de un
mismo Bien o Servicio. {Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado; Art 20%:
Prohibicion de Fraccionamiento}.
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CAPITULO 11l

10. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

10.1 La Gerencia de Administracién y Finanzas, y la Subgerencia de Contabilidad evaluaran
el cumplimiento estricto de lo precisado en la presente Directiva, infermando a [as
instancias respectivas segun corresponda.

10.2 La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia de su aprobacién mediante
Resolucidn de Gerencia Municipal.

10.3 El uso de los formatos es de forma obligatoria; siendo la Gerencia de Administracién y
Finanzas la responsable de su cumplimiento.
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ANEXO N° 01: (LLENARLO POR EL SIGAM)

Formato de Solicitud de Encargo interno a Funcionario de la Institucién

DATOS DEL ENCARGADO

Apellidos y Nombres:

Documento Nacional de Identidad:

Fecha de Solicitud:

Gerencia o Subgerencia a la que Pertenece:

Cargo que Desempefia:

Objeto del Encargo Interno:

Resolucion de Autorizacion:

Periodo del Encargo

Fecha de Inicio de la Actividad (Dia/Mes/Afio):

Fecha de Término de la Actividad (Dia/Mes/Afio):

Fecha de Rendicién (Dia/Mes/Afo):

PRESUPUESTO AUTORIZADO .

Actividad /Proyecto: Importe (S/.):

QO A W N

Totai

Son:

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

Firma del Solicitante:

Autorizacion de la Gerencia de
Autorizacion del Gerente Municipal Administracion y Finanzas
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ANEXO N° 02

alidad Distrital de Puente Piedra

Formato Rendicion de Cuentas de Encargo Interno

Tipo de N°® de
0
N Documento Fecha Comprobante RUC Concepto Monto Soles
TOTAL DE RENDICION EN S:
DEVOLUCION SEGUN DOCUMENTO....ovoove v Sk
TOTAL DE ENCARGO EN S/
: L V¢ B® GERENCIA DE RESPONSABLE DEL
Ve B° OFICINA DE CONTABILIDAD
ADMINISTRACION Y FINANZAS ENCARGO DNL. N°

il
v

~
14 %

NI

opAID

- /:
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ANEXQO N° 03
DIRECTIVA N° 003-2018 ~-GAF/MDPP - Resolucién N° 008-2019-GM/MDPP

GM

GAF

SGL

GPP

INICIOC:
Solicita Encargo
mediante
Informe y

Encargo Interno por el
SIGAM,
- Programa o Plan de

Accion de la Actividad o

Proyecto.
- Presupuesto de la

\.

Actividad o Proyecto.

El encargado del
manejo del
Fondo, elabora y
presenta la
Rendicién en un
plazo max. de 03
dias hahiles de
concluida la
actividad.

Remite
requerimiento
de Bs y/o Ss con
Proveido para
su atencién

Remite
requerimiento de
Bs y/o Ss con
Proveido para su
atencidn

)

Elabora y emite
Resolucion

Autorizando
Qtorgamiento de
Encargo Interno y

consigha:
- Objeto, concepto

maximos,

responsable,

.

del gasto, montos

N

Solicita
Disponibil.
Presupuest,

y del ser el
caso CCP

[ OTORGA CCP

J

Re__gistra
Compromiso
Presupuestal

y Devengado
en el SIAF-GL

Realiza

el giro

corresp,

J

{E! saldo no vlilizado sera
devuelto ala SGT)

i

(

Fin: Revisa, da

conformidad y
archiva.
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