Municipalidad Distrital de Puente Piedra

Gerencia de Administracion y Finanzas

"Afio de la lucha contra la corrupcién y la impunidad”

RESOLUCION DE GERENCIA N° 078-2019-GAF/MDPP

Puente Piedra, 15 de marzo de 2019

EL GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PUENTE PIEDRA.-

VISTO:

El Informe N° 273-2019-SGC-GAF/MDPP, de facha 11 de febrero del afio 2019, emitido por la
Subgerencia de Contabilidad, ef Memorandum N° 056-2019-GAF/MDPP, de fecha 18 de febrero del
afio 2019, emitido por la Gerencia de Administracién y Finanzas, el Informe N° 057-2019-
GLySG/MDPP, de fecha 04 de marzo del afio 2019, emitido por la Gerencia Legal y Secretaria
Gensral, el Informe N° 515-2019-SGC-GAF/MDPP, de fecha 12 de marzo del afio 2018, emitido por
la Subgerencia de Conlabilidad; y,

CONSIDERANDO:

Que, fas Municipalidades son Organos de Gobiemo promotores del desarrollo local, con personeria
Juridica de derecho publico y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines, con autonomia
politica, 'sconémica y administrativa en los asuntos de su competencia con sujecién af ordenamiento
juridico,; sujetos a fas leyes y disposiciones que, de manera general y de conformidad con la
Const.rtuc;én Pofitica del Peri modificado por la Ley de Reforma Constitucional N° 27680 y la Ley
de Reforma Constitucional N° 28607, regulan las actividades y funcionamiento del Sector Publico,
segun lo establecido por los Articulos |, If y Vil del Titulo Preliminar de Ia Ley Omgénica de
Municipalidades Ley N° 27972, concordante con el Articulo 194° de la Constitucién Politica del
N, Estado;

Que de conformidad con ef Art. 54° de la Ley Orgéanica de Municipalidades Ley N° 27972 Ia
4 contabilidad se lleva de acuerdo con las normas generales de contabilidad publica, a no ser gue fla ley

imponga otros criterios contables simplificados. Los registros y libros respectivos deben estar
legalizados. Asimismo, sefiala que fenecido el ejercicio presupuestal, bajo responsabilidad del
gerente municipal o quien haga sus veces, se formula el balance general de ingresos y egresos y se
presenta la memoria anual, documentos que deben ser aprobados por el concejo municipal dentro de
-\ los plazos establecidos por el Sistema Nacional de Contabilidad.;

" Que, el Decreto Legislativo N° 1438 que Regula el “Sistema Nacional de Contabilidad” sefiala en
su Art. 7° que las Oficinas de Contabilidad o las que hagan sus veces en las entidades del Sector
Publico, tienen como funcion, “Proponer al ente rector normas y procedimientos contables, asimismo,
el manual de procedimientos contables de la entidad sin transgredir ni desnaturalizar las normas %
procedimientos  conlables vigentes, asi como, efectuar las acciones conducentes al
reconocimiento, medicién, registro y procesamiento de los hechos econémicos de Ia entidad,
elaborando los estados financieros y presupuestarios, e informacién complementaria con
sujecion al sistema contable”

Que, ef Instructive N° 1 sobre “Documentos y Libros Contables’, aprobado por la Resolucién de
2N 2% Bentaduria N° 067-97 EF/93.01, modificado por fa Resolucion de Contaduria N° 180-2005-
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EF/93.0.1, sefiala que, con la finalidad de actualizar las normas contables aplicables, es conveniente
adicionar en ef Instructivo N° 1 sobre "Documentos y Libros Contables", disposiciones para la
legalizacion de los Libros Contables Principales y Auxiliares constituidos por hojas sueltas o
continuas, establecer el plazo maximo para efectuar el registro de operaciones contables en los
citados libros por las entidades usuarias del Sistema de Contabilidad Gubermamental y normar
respecto al empaste de los libros que se Hlevan utilizando hojas sueltas o continuas;

Que, el Texto Ordenado de la Directiva N° 003-2016-EF/51.01 sobre “Informacion Financiera,
Presupuestaria y Complementaria con Periodicidad Mensual, Trimestral y Semesiral por las
Entidades Gubernamentales”, aprobado por Resolucién Directoral N° 004-2018-EF-51.01 establece
fos lineamientos para la preparacién y presentacion de la informacion contable con periodicidad
mensual, lrimestral y semestral por las entidades gubemamentales, para conocer el avance de los
resultados de la gestion publica en materia presupuestaria, financiera, econémica, patrimonial y
cumplimienio parcial de melas;

Que, mediante Memordndum N° 056-2019-GAF/MDPP, de fecha 18 de febrero del afio 2019,
emitido por la Gerencia de Administracién y Finanzas, remite a la Gerencia Legal y Secretaria
General el Proyecto de Directiva presentado por la Subgerencia de Contabilidad por el documento de
visto, sobre “Lineamientos referidos a Ia impresién de los Libros Contables de la Municipalidad
Distrital de Puente Piedra”, sefialando la importancia de atender las necesidades de la Subgerencia
de Contabilidad, la cual coadyuvaré a la emision oportuna de los libros contables que sustenten la
contabilizacién de operaciones durante el gjercicio fiscal en nuestra corporacion edil;

Que mediante Informe N° 057-2019-GLSG/MDPP, de fecha 04 de marzo del afio 2019, emitido por
N\ fa Gerencia Legal y Secretaria General, sefiala haber realizado el andlisis al proyecto de Directiva

ineamientos referidos a la impresion de los Libros Contables de la Municipalidad Distrital de
g uente Pledra”, enconirandose dos observaciones, las cuales fueron esclarecidas por la
JSubgerencia de Contabilidad mediante el Informe N° 515-2019-SGC-GAF/MDPP, de fecha 12 de

¥ marzo del afto 2019;

Que, del andlisis de los actuados, se verifica la necesidad de contar con la Directiva de carécter
interno, con la finalidad de ordenar y regular los procedimientos administrativos internos de fa
Subgerencia de Contabifidad, asi como de Hevar los Libros Contables necesarios para acreditar la
gfecucion de las operaciones financieras, como lo dispone ef numeral 2 del Instructivo Contable N° 1.
simismo en la medida de fo posible obtener la forma detallada y el resumen de fas mismas;

De todo lo expuesto, la Directiva propuesta, debe ser aprobada por la Gerencia de Administracion y
Finanzas a fravés de una Resolucién de Gerencia, conforme a Ley y estando a lo expuesto, en uso
de fas facultades conferidas por la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972 y fa Ordenanza
Municipal N° 352-MDPP, que aprueba la modificacion de la Estructura Orgénica y el Reglamento de
Organ.rzac:on y Funciones (ROF) de fa Mumc;pahdad Dfstnta! de Puente Piedra, pubhcada en el Diario
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Puente Fiedra, 15 de marzo de 2019,

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR con efecto inmediato, la  Directiva N°006-2019-GAF/MDPP
‘Lineamientos referidos a la impresién de los Libros Contables de la Municipalidad Distrital de
Puente Piedra’”, por fos considerandos expuestos en la presente Resolucion.

Articulo Segundo.- Encargar a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Subgerencia de
Contabilidad, Subgerencia de Tesoreria y demés unidades orgénicas, el cumplimiento de la presente
Resolucién.

Articulo Tercero.- Encargar a la Gerencia de Innovacion Tecnologica, la publicacion de la presente
Resclucion y de la Directiva en ef portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Puente Piedra:
http/mww, munipuentepiedra. gob.pe. Para su difusién y cumplimiento por parte de las unidades
orgdnicas involucradas. '

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Eq. MULICIP gistrital de
W0 e s

CB.C Joss DF] Carjren Huamanchumo Bernal
Gerente de inistracion y Finanzas
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Municipalidad Distrital de Puente Piedra

DIRECTIVA .N°006-201 9-GAF-MDPP

“LINEAMIENTOS REFERIDOS A LA IMPRESION
DE LOS LIBROS CONTABLES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE
PIEDRA”

Marzo 2019
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.- OBJETIVO

Orientar el cumplimiento de la emisién oportuna de los Libros Contabies, que
sustenten la contabilizacion de operaciones durante el ejercicio fiscal en la
Municipalidad Distrital de Puente Piedra.

IL.-FINALIDAD

Establecer normas y procedimientos para la impresién de libros contables, a través del
Sistema Integrado de Administracién Financiera - SIAF, pudiendo delegar en terceros
su legalizacion; y sefalara los requisitos, formas, condiciones y demas aspectos en
que deberan ser llevados los referidos libros, asi como los plazos maximos en que
deberan imprimirse los mismos.

ill.-ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion para las funciones inherentes a la Sub Gerencia
de Contabilidad de la Municipalidad Distrital de Puente Piedra, en cumplimiento al
literal i) del articulo 56° del Reglamento de Organizacién y Funciones.

IV.- BASE LEGAL

4.1 Ley N° 27972 - “Ley Organica de Municipalidades”.

4.2 Ley N°® 27444 - “Ley del Procedimiento Administrativo General".

4.3 Decreto Legislativo N° 1436 - "Marco de la Administracién Financiera del Sector
Publico”.

4.4 Decreto Legislativo N° 1438 - “Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad”.
4.5 Resolucion Directoral N°004-2018-EF/51.01, que aprueba la actualizacion de la
Dipectiva N° 003-2016-EF/51.01 “Informacién Financiera, Presupuestaria vy
(Jomplementaria con Periodicidad Mensual, Trimestral y Semestral por las Entidades
)\ ASubernamentales del Estado”.

¥ 4.6 Resolucién Directoral N° 008-2018-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 002-
2018-EF/51.01 “Lineamientos para la elaboracién y presentacion de informacién
financiera y presupuestaria para el cierre del ejercicio fiscal de las entidades publicas y
otras formas organizativas no financieras gue administren recursos pablicos”.

4.7 Resolucion Directoral N° 010-2018-EF/51.01 que oficializa el Marco Conceptual y
las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico — NICSP Edicién 2017,
emitidas por el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico

"a IPSASB) de la Federacion Internacional de Contadores (IFAC)".
i#.8 Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF de la Municipalidad Distrital de

 Puente Piedra, aprobada por Ordenanza N°352/MDPP
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V.- RESPONSABILIDADES
5.1 Gerencia de Administracién y Finanzas

a) Supervisar las actividades de los sistemas de logistica, contabilidad y tesoreria
en armonia con la normatividad establecida.

b) Evaluar la gestién econdmica y financiera de la Municipalidad.

¢) Suscribir y remitir ante la Direccion General de Contabilidad Publica los
Estados Financieros de ia Entidad de! ejercicio fiscal fenecido.

5.2 Sub Gerencia de Contabilidad

a) Efectuar el registro y procesamiento de todas las operaciones financieras de la
Municipalidad. ‘

b) Elaborar los estados financieros y presupuestarios, con sujecion al sistema
contable. '

c) Mantener actualizado los libros contables, sean principales y auxiliares.

d) Coordinar las conciliaciones def marco con la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto y presentar a la Direccién General de Contabilidad Publica.

VL.- DISPOSICIONES GENERALES

8.1 Los drganos yfo unidades organicas deben priorizar y determinar las acciones
necesarias que permitan el cumplimiento de los objetivos de la Corporacion Municipal
y adoptar las acciones necesarias que permitan la optimizacion.

6.2 La Sub Gerencia de Contabilidad es un érgano de apoyo encargada de conducir el
tratamiento y registro contable de las operaciones financieras de acuerdo con las
normas que rigen el sistema gubernamental, de! control previo de las operaciones
financieras y de la elaboracién de los estados financieros de la Municipalidad. La Sub
Gerencia de Contabilidad depende funcional y jerarquicamente de la Gerencia de
Administracion y Finanzas.

Es obligacion de la Entidad conservar los libros contables, luego de la impresion
e SfAespectiva, a través del Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF), sélo a
nivel de resumen de los libros contables principales, toda vez que, los libros contables

completos seran elaborados en su totalidad y estaran siendo revelados a través del
SIAF.
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VII.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DEL PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DE LOS LIBROS CONTABLES

7.1 FACULTAD PARA AUTORIZAR LOS LIBROS CONTABLES MEDIANTE LA
LEGALIZACION DE LOS MISMOS

7.1.1. Los libros contables seran legalizados por los notarios o, a falta de estos por
jueces de paz, cuando corresponda, de la provincia en la que se encuentra ubicado el
domicilio fiscal de la Entidad.

7.1.2. Los notarios ¢ jueces a que se refiere el parrafo anterior colocaran una
constancia en la primera hoja de los mismos, con la siguiente informacién:

a) Numero de legalizacion asignado por el notario o juez, segin sea el caso;
b) Razén Social a nombre de la Municipalidad Distrital de Puente Piedra;

¢} Nuamero de RUC;

d) Denominacién dei libro contable;

e) Nimero de folios de que consta;

f) Fecha y lugar en que se otorga; y,

g) Sello y firma del notario o juez, segun sea el caso.

7.1.3. El notario o juez, segun sea el caso, sellara todas las hojas del libro, las mismas
que deberan estar debidamente foliadas por cada libro, incluso cuando se lleven
utilizando hojas sueltas o continuas.

7.1.4 Tanto los notarios como los jueces flevaran un registro cronoclogico de las
: legalizaciones que otorguen. En dicho registro indicaran el nimero de la legalizacion,
Razén Social del Entidad, el nimero de RUC, la denominacion del libro que se ha
legalizado, la fecha de la incautacion del libro anterior de la misma denominacion y la

# 715 En ningin caso el numero de legalizacién o folios podrd contener
adicionalmente caracteres distintos, tales como letras.

7.2 OPORTUNIDAD DE LA LEG.ALIZ'ACION

7.2.1. Los libros contables deberan ser legalizados antes de su uso, incluso cuando
sean llevados en hojas sueltas o continuas; antes de su impresidn a través del
Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF); la impresion sefalada en cada
_ libro, sélo se realizara a nivel de resumen de cada libro contable, toda vez que, los
' ibros contables completos seran elaborados. en su totalidad y estaran siendo
SR “bevelados a través del SIAF; sin embargo, para efectos de su impresién fisica, sélo se
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realizara bajo la presentacién de resumen; obteniéndose a traves del Modulo Contable
{ Reportes / Libros Contables / Libros Principales; posteriormente solo se seleccionara
los resumenes de cada libro contable sefialado.

7.3 LEGALIZACION DEL SEGUNDO Y SIGUIENTES LIBROS CONTABLES

7.3.1. Para la legalizacién del segundo y siguientes libros contables, de una misma
denominacidn, se debera tener en cuenta lo siguiente:

a) Tratandose de libros que se lleven utilizando hojas sueltas o continuas, se
deberan el ultimo folio legalizado por notario de! libro o registro anterior.

b) Tratdndose de libros perdidos- o destruidos por siniestro, asalto u otros, se
debera presentar la comunicacién establecida en el numeral 7.7

7.4 DEL EMPASTE DE LOS LIBROS CONTABLES

7.4.1. Los libros contables que se lleven utilizando hojas sueltas o continuas deberan
empastarse, de ser posible, hasta por un gjercicio gravable.

7.4.2. Para efecto de lo dispuesto en el primer parrafoe del numeral precedente, el
empaste debera efectuarse como maximo, dentro de los cinco (05) primeros meses
del ejercicio gravable siguiente al que corresponda las operaciones contenidas en
dichos libros.

7.4.3. Para el caso de hojas anuladas, éstas deben ser incluidas en los libros. Para tal
efecto, la anulacién se realizara tachandolas o inutiliziandolas de manera visible o
colocandose un seilo que mencicne la palabra “anulado’.

7.4.4. De realizarse el empaste en varios tomos, cada uno incluirda como primera
pagina una fotocopia simple del folio que contenga la legalizacién del libro contable al
que corresponde.

{ds %X DE LA FORMA EN QUE DEBERAN SER LLEVADOS LOS LIBROS CONTABLES
7 5. FORMA DE LLEVADO

7.5.1. Los libros contabies que se van a llevar, deberan:

a) Contar con los siguientes datos de cabecera:

i) Denominacion def libro contable.
ii) Periodo y/o ejercicio al que corresponde la informacion registrada.

iii) Numero de RUC de la entidad y 2 nombre de la Municipalidad Distrital de
Puente Piedra.
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b) Contener el registro de las operaciones:

i) En orden cronoldgico o correlativo, salvo que por norma especial se
establezca un orden pre-determinado.

iy De manera ‘Iegible,' sin espacios ni lineas en blanco, interpolaciones,
enmendaduras, ni sefiales de haber sido alteradas.

i} Utilizando el Plan Contable vigente en el pais.

iv) En moneda nacional y en espafiol.

¢) Incluir los registros o asientos de ajuste, reclasificaciébn o reclasificacién o
rectificacion que correspondan..

d) Contener folios originales, no admitiéndose la adhesion de hojas o folios, saivo
disposicion legal en contrato.

DE LOS PLAZOS MAXIMOS DE ATRASO DE LOS LIBROS CONTABLES
7.6. PLAZOS MAXIMOS DE ATRASO

7.6.1. Los plazos maximos de atraso de los libros contables se rigen por lo dispuesto
en el Anexo1. '

DE LA PERDIDA O DESTRUCCION DE LOS LIBROS CONTABLES

7.7 DE LA COMUNICACION DE LA PERDIDA O DESTRUCCION

7.7.1. Las Entidades que hubieran sufrido la pérdida o destrucciéon por siniestros,
asalto y otros, de los libros contables, debera tomar conocimiento la Gerencia de
Administracion y Finanzas, por parte de ia Sub Gerencia de Contabilidad.

F 7.7.2. La citada comunicacion debera contener el detalle de los libros, asi como el
' ejercicio al que corresponden éstos. Adicionalmente, se debera indicar la fecha en que
se fueron legalizados, el nimero de legalizacién, ademas de los apellidos y nombres
del notario que efectud la Iegahzacmn o} eI niamero del juzgado en que se realizd la
misma, si fuera el caso. :




Municipalidad Distrital de Puente Piedra

Gerencia de Administracion y Finanzas

7.8. DEL PLLAZO PARA REHACER LOS LIBROS CONTABLES

7.8.1. La Entidad, tendra un plazo de sesenta (60) dias calendarios para rehacer ios
libros contables.

7.8.2. Sélo en el caso que, por razones debidamente justificadas, la Entidad requiera
un plazo mayor para rehacer los libros contables, la Gerencia de Administracion y
Finanzas otorgara |a prorroga correspondiente, previa evaluacion.

7.9. CONTABILIDAD COMPLETA

7.9.1. Los libros contables que _intégr‘an' la contabilidad gubernamental de la
Municipalidad Distrital de Puente Piedra, son los siguientes:

a. Libro de Inventarios y Balances.
b. Libro Diario. '
c. Libro Mayor.

La Entidad, sélo imprimira el resumen de cada uno de los libros contables
mencionados. La Actualizacién considerara no sélo lo mencionado, sino a los libros
auxiliares, como auxiliar estandar, el mismo que no sera obligatorio su impresion,
debido a que se visualizara a través del Sistema Integrado de Administracion

Financiera (SIAF),
VIIl.- DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Los casos no previstos en la presente Directiva seran resueltos por la Sub
Gerencia de Contabilidad haciendo de conocimiento a la Gerencia de Administracion y
Finanzas en concordancia con ta normativa pertinente.

SEGUNDA.- |.a presente Directiva entrara en vigencia a partir del siguiente dia de su
aprobacién. Asimismo sera publicada en el Portal de la Municipalidad Distrital de

Puente Piedra.



ANEXO 1: PLAZOS DE ATRASO DE LOS LIBROS CONTABLES

ITEM LIBROS CONTABLES Mammo_a_traso Acto o cnrcunstanaa’qye determina el |_n.|C|o del
permitido plazo para el maximo atraso permitido

1 LIBRO DE INVENTARIOS Y BALANCES 90 dias Despues de haber realizado el Cierre de la Informacién Financiera.

2 LIBRO DIARIO 90 dias Despues de haber realizado el Cierre de la Informacién Financiera.

3 LIBRO MAYOR 90 dias Despues de haber realizado el Cierre de la Informacién Financiera.
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