CARGO DE NOTIFICACION DE RESOLUCION

DESfINATA.RIQ : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DOMICILIO : CALLE 9 DE JUNIO N° 100 - CERCADO DE PUENTE PIEDRA.

ASUNTO : NOTIFICACION DE RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
N°095-2021-GM/MDPP Y DIRECTIVAS N° 04 Y N° 0%

FECHA  05/06/2021
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Base Legal: Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley 27444 — Ley de Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-1US
publicado el 25 de enero de 2019, en el diario El Peruano.
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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 095-2021-GM/MDPP

' Puente Piedra, 05 de julio de 2021
VISTOS:

Los Informes Ne° 093-2020-SGREC-GAT/MDPP Y N® 040-2021-SGREC-GAT/MDPP, emitidos por la
Subgerencia de Recaudacién y Ejecucién Coactiva, los Memoradndum N° 0984-2021-
GPPI/MDPP y Ne 0983-2021-GPPI/MDPP, emitidos por la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto e Inversiones, los Informes N° 051-2021-SGREC-GAT/MDPP y N° 050-2021-SGREC-
GAT/MDPP, emitidos por Ia Subgerencia de Recaudacién y Ejecucién Coactiva, el Informe Ne
1167-2021-GPPI/MDPP, emitido por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto e Inversiones,
el Informe N° 066-2021-SGREC-GAT/MDPP, emitido de la Subgerencia de Recaudacién y

Ejecuciéon Coactiva, v el Informe N° 264-2021-SGAJ-MDPP, emitido por la Subgerencia de
Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd, modificada por la Ley N° 30305, Ley
de Reforma Constitucional, concordante con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N°
27972 — Ley Orgdnica de Municipalidades, establece que, los gobiernos locales gozan de
avtonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia,
precisando que, ésta radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos Y
de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico;

. Que, de conformidad con el articulo 26° de Ig ley N° 27972, Ley Orgdnica de
s '.“""'I}Municipolidades, la administraciéon publica adopta una estructura gerencial sustentdndose

principios de programacién, direccién, ejecucion, supervision, control concurrente \%

. sterior. Se rige por los principios de legalidad, economia, transparencia, simplicidad,
eficacia, eficiencia, y por los contenidos en la Ley N° 27444,

Que, de acuerdo al articulo 4° de la Ley N° 28716, Ley de Confrol Interno de las Enfidades del
Estado, se debe implantar obligatoriomente sistemas de control infemo en los procesos,
actividades, recursos, operaciones y actos institucionales, orientando su ejecucién, entre
otros, a optimizar la eficiencia, eficacia, transparencia y economia en las opéraciones de la
enfidad, asi como la calidad de los servicios publicos que presta;

Que, el TUO del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-EF, otorga la
facultad de fiscalizacién a la Administraciéon Tributaria para que lo ejerza en forma
discrecional, siendo asi que el ejercicio de la funcién fiscalizadora incluye la inspeccién,
investigacion y el control del cumplimiento de obligaciones fributarias, incluso de aquellos
sujetos que gocen de inafectacion, exoneracion o beneficios tfributarios;

Que, mediante Informe N° 093-2020-SGREC-GAT/MDPP, de fecha 09 de marzo de 2020, la
Subgerencia de Recaudacion y Ejecucién Coactiva, solicita a la Gerencia dé Planeamiento
y Presupuesto, emita opinién técnica respecto al proyecto de Directiva “Procedimiento de
requerimiento de cambio de domicilio fiscal de contribuyentes de la Municipalidad de
Puente Piedra", el cual se constituye como una herramienta primordial en la actualizacion de
domicilios fiscales que vienen redlizando la Subgerencia y que fiene una incidencia directa
en la efectividad de las notificaciones para la recaudacion municipal;

Que, mediante Informe Ne° 040-2021-SGREC-GAT/MDPP, de fecha 28 de abril de 2021, la
Subgerencia de Recaudacién y Ejecucion Coactiva, solicita a la Gerencig de Planeamiento,
Presupuesto e Inversiones, emita opinidén técnica respecto al proyecto de Directiva
“Procedimiento de quiebre automatico de valores tributarios emitidos por lar Municipalidad
de Puente Piedra”, que fiene como finalidad brindar la celeridad del procedimiento en
cuanfo a las acciones operativas propias de la Subgerencia, que a su vez nos permitirg
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maximizar las recaudaciones en aras de lograr las metas de recaudacion de impuestos por
el corporativo, asi como la Meta N° 2 y Meta del Ministerio de Economia y Finanzas;

Que, mediante Informe N° 1167-2021-GPPI/MDPP, de fecha 27 de mayo de 2021, la Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto e Inversiones, informa a la Subgerencia de Recaudacion y
Fjecucion Coactiva, su conformidad con el levantamiento de observaciones a los proyectos
de Directiva “Procedimiento- de quiebre automdtico de valores hibutarios emitidos por la
Municipalidad de Puente Piedra" y "Procedimiento de requerimiento de cambio de domicilio
fiscal de contribuyentes de la Municipalidad de Puente Piedra";

Que, mediapte Informe N° 066-2021- SGREC-GAT/MDPP, de fecha 17 de junio de 2021, la
Subgerencia de Recaudacion y Fecucion Coactiva, remite a la Gerencia Municipdl, los

proyectos de Directiva "Procedimiento de requerimiento de cambio de domicilio fiscal de
" contribuyentes de la Municipalidad de Puente Piedra” y “Procedimiento de requerimiento de

cambio de domicilio fiscal de contribuyentes de la Municipalidad de Puente Piedra”, para su
respectiva aprobacion;

Que mediante Informe N° 264-2021-SGAJ-MDPP, de fecha 02 de julio de 2021, emitido por la
Subgerencia de Asesoria Juridica, da opinién favorable a la aprobacion de las Directivas
"Procedimiento de quiebre automatico de valores fributarios emitidos por la Municipalidad
de Puente Piedra" y "Procedimiento de requerimiento de cambio de domicilio fiscal de
contribuyentes de la Municipalidad de Puente Piedra™:

Que, de conformidad a lo dispuesto por la Ley Orgdnica de Municipalidades - Ley N° 27972,
y en uso de las atribuciones conferidas por el inciso k} del arficulo 18° de la Ordenanza
Municipal N° 386-MDPP, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de
la Municipalidad Distrital de Puente Piedra: '

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 004-2021-GM/MDPP “Procedimiento de
requerimienfo de cambio de domicilio fiscal de confribuyentes de la Municipalidad de
Puente Piedra” y la Directiva N° 005-2021-GM/MDPP “Procedimiento de quiebre automdtico
de valores fributarios emitidos por la Municipalidad de Puente Piedra”, por las
consideraciones expuestas en la presente resolucion: las mismas que entran en vigencia o
partir del dia siguiente de su aprobacion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR q la Subgerencia de Recaudacion y Fjecucion Coactiva,
el cumplimiento de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia de Administracion y Finanzas,-la publicacién

de la presente Resolucién y de la Directiva en el portal Institucional de la Municipalidad
Distrital de Puente Piedra,

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

wetandrg Qe La Gk Faefin
SEREMTE WUMICIPAL
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“PROCEDIMIENTO DE REQUERIMIENTO DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL DE

OBJETIVO:

1.1 La presente directiva fiene por objeto recoger los lineamientos y formalidades
establecidas en ei ordenamiento legal vigente para el requerimiento de
cambio de domiciiio fiscal.

1.2 Orientar al personal, asi como a los contribuyentes sobre el procedimiento
establecido conforme el item anterior.

FINALIDAD '

Brindar a la Administracion las herramientas y pautas con la celeridad,
transparencia y legalidad para realizar el requerimiento del cambio de domicilio

fiscal y para mejorar el ‘proceso de Nofificaciones, a fin de asegurar la
efectividad del mismo.

ALCANCE

La presente Direcliva es de aplicacidon de todos los funcionarios que se
mencionan en el desarrollo de los lineamientos. ’

RESPONSABILIDADES

Los funcionarios de cada unidad orgdnica de la Municipalidad Distrital de
Puente Piedra son los responsables de la implementacion y el cumplimiento de
la presente directiva, asi mismo esta recae en los trabajadores
independientemente del régimen laboral que tengan con la corporaciéon

municipal, con especial cumplimiento de acuerdo a sus funciones vy
competencias de:

4.1. Gerencia de Administracién Tributaria

4.2, Gerencia de Ordenamiento Urbano

4.3. Subgerencia de Recaudacion y Eecucidén Coactiva
4.4. Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria
4.5. Fecutory Auxiliar Coactivo

BASE LEGAL

5.1. Constitucion Polifica del Perd.

5.2. ley N°® 27972, Ley Orgdanica de Municipalidades.

5.3. TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por Decreto Supremo
N° 156-2004-EF,

5.4. TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

5.5. TUO del Cédigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-EF.
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5.6. Norma sobre las condiciones de no hallado y de no habido para efectos

tributarios respecto de la SUNAT aprobado por aprobada por el Decreto
* Supremo N° 041-2004-EF.

5.7.- TUO de la Ley 24979, Ley del Procedimiento de Ejecucién Coacliva
aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS.

5.8. Reglamento delaLey del Procedimiento de Ejecucién Coactiva aprobado
pror Decreto Supremo N° 069-2003-EF.

5.9. Fesolucién del Tribunal Fiscal Ne 03709-2-2005, que constituye jurisprudencia
ie observancia obligatoria. ‘

5.10. Resolucién del Tribunal Fiscal N° 861-2-2001, que constituye jurisprudencia
de observancia obligatoria.

5.11. Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distrital de
Puente Piedra aprobado mediante Ordenanza N° 3846-MDPP del 02 de
octubre de 2020.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

Vi. DEFINICIONES

Para los efectos de la presente directiva se entenderd por;

a) Domicilio: Direccién fijada como domicilio fiscal declarado ante Ig
Administracién.

b) Resoluciones: Resoluciones de Determinacién, Resolucion de Multa, Orden de
Pago, Resolucion de Pérdida de Fraccionamiento, Resoluciones emitidas en el
Procedimiento Com‘éncioso Tributario, Resolucion de Ejecucién Coactiva vy las
demds resoluciones que se emitan en el Procedimiento de Cobranza Coactiva.
¢) MDPP: Municipalidad Distrital de Puente Piedra.

Vil. DISPOSICIONES GENERALES

7.1 La Subgerencia de Recaudacion y Ejecucion Coactiva procederd a requerir
al deudor tributario para que en dentro del plazo de cinco (05) dias habiles
cumpla con redlizar el cambio del domicilio fiscal o la confirmacién del
domicilio, en los siguientes casos:

7.1.1 Cuando el domicilio fiscal declarado no corresponda al lugar de
residencia habitual o donde el obligado tributario realiza sus actividades
civiles y/o comerciales.

7.1.2 Cuando el domicilio fiscal se encuentre ubicado en una zona de dificil
acceso o en una zona peligrosa y el administrado cuente con oho
domicilio ubicado en una zona de facil acceso o de menos peligro y/o
riesgo para redlizar la nofificacion.,
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 Ellugar donde se encuenira la direccién o administracion efectiva
del negocio, fraténdose de personas juridicas.

VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 Para la condicién de no Hallado
8.1.1 Adquisicion de la condicién de “No Hallado":

El deudor tributario adquirird automdticamente la condicién de "No
Hallado”, sin que para ello sea necesaria la emisiéon y nofificacion de
acto administrativo adicionai alguno, si al momento de nofificar los
Documentos mediante correo certificado o mensajero, o al efectuar la

‘ verificacion del domicilio fiscal, se presenta alguna de las siguientes
situaciones:

a) Negativa a recibir la notificacion.
b) Ausencia de persona capaz o domicilio cerrado.
¢} Direccién inexistente.

Asimismo, se precisa que se requerird de tres infentos fallidos de
nofificacion en dias distintos para calificar a un contribuyente como “No
Hallado" cuando exista negativa a recibir la notificacién o ausencia de
persona capaz o domicilio cerrado. Dicho éémpu’ro se efectuard a
partir de la Ultima nofificacién realizada con acuse de recibo de la
Ultima verificacion del domicilio fiscal, - '
Finalmente, se indica que las citadas situaciones, deberdn ser anotadas
en el acuse de recibo o en el acuse de la notificacién por correo
certificado, mensajero o ceduldn, o en la constancia de la verificacion
del domicilio fiscal: y para tal efecto el Notificador o Mensajero emita el

mismo, de acuerdo a lo que sefale la Municipalidad Distital de Puente
Piedra.

8.1.2. Levantamiento de condicién de “No hallado™

De acuerdo a lo dispuesto por el numeral 8.1, el levantamiento de la
condicion de “No Hallado" surtird efecto cuando el deudor fributario:

a) Adqguiera la condicién de no habido; o,
b) Declare o confirme su domicilio fiscal, sin perjuicio de lo cual, la

=L Municipalidad Distrital de Puente Piedra podrd verificar el referido
domicilio.
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7.1.3 Cuando el domicilio fiscal se encuentre fuera de la Provincia de Lima y
- Callao. . :

7.1.4 Cuando al efectuar la nofificacion en el domiicilio fiscal, un tercero
acredite que el deudor tributario ya no domicilia en ese lugar y la
Administracién Tributaria verifique que la dltima nofificacion efectuada
a ese domicilio, no cuenta con acuse de recibo. '

7.1.5 Cuando la direccion fiscal seq inexistente.

7.1.6 Cuando la diligencia de la nofificacién haya sido atendida por una

.- persona incapaz o se encuentre cerado hasta en fres {03)
oportunidades en fechas distinias. Dicha diligencia se entiende
. aplicable a un mismo acto y/o actos administrativos diferentes.

7.1.7 Cuando el confribuyente tenga la condicién de “NO HALLADO" o "NO

HABIDO", establecidos en el numeral VIil, 8.1 y 8.2.

7.2 La presuncidon del domicilio fiscal se considerard segun los siguientes casos:

7.2.1 Personas naturales:

« H lugar de residencia habitual, presu'miéndose este cuando la
permanencia del deudor fributario haya sido mayor a seis (06) meses.

* Ellugar donde el deudor tributario desarrolla sus actividades civiles o
comerciales.

» Hlugar donde se encueniran los bienes relacionados con los hechos
que generan las obligaciones tributarias.

7.2.2 Personas Juridicas:

» Hlugar donde se encuentre su direccion o administracion efectiva.

« Ellugar donde se encuentre el centro principal de su actividad.

» El domicilio de su representante legal, entendiéndose como fal su
domicilio fiscal, o en su defecto, cualquiera de los sefialados en el
punto anterior. ,

» Para entfidades que carecen de personalidad juridica, el domicilio
fiscal serd el de su representante, o alternativamente a eleccion de
la Municipaltidad Distrital de Puente Piedra, el correspondiente o
cualquiera de sus integrantes. ,

» En caso de existir mds de un domicilio fiscal en el senfido de los
supuestos antes mencionados, serd el gue elija la Administracion
Tributaria.

7.2.3 Supuestos de no procedencia de cambio de domicilio fiscal:

° Laresidencia habitual, fratdndose de personas naturales.
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En consecuencia; la condicién de “No Hallado” se levantard cuando el
contribuyente: adquiera la condicién de “No Habido" 0 declare o
confirme su domicilio fiscal, sin perjuicio de la verificacion que efectie
la Municipalidad Distrital de Puente Piedra. -

8.2. Parala condicién de “No habido” -

8.2.1. - Adquisicién d= la condicién de “No habido"

. La Municipdlidad Distiital de- Puente Piedra deberd requerir  al

~contribuyente que hubiera adquirido la condicién de *No Hallado” para
que declare o confirme su domicilio, hasta el Ultimo dia hébil del mes en
que se efectia elrequerimiento. Dicho requerimiento debero noftificarse
hasta antes del 15 de cada mes. .
Asimismo, se establece que una vez vencido el referido plazo, el
confribuyente que no hubiera regularizado su situacion serd declarado
“No Habido" mediante la publicacién en el portal web mshfuc&onol de
la Municipalidad Distrital de Puente Piedra.

8.2.2. levantamiento de la Condicién de “No Habido"

La condicién de “No Habldo“ serd levantada si el deudor fributario
cumple con:

 Declarar o confirmar su domicilio fiscal, siempre que la Municipdlidod
Distrital de Puente Piedra lo verifique. ’
¢ La Administracién declare de oficio el nuevo domicilio fiscal.

El levantamiento de la condicion de “No Habido" surtird efecto a partir
del dia calendario siguiente;

» Dela verificacion del domicilio fiscal, que realizard la Subgerencia de
Registro y Fiscalizacion Tributaria,

» Vencimiento del plazo de diez {10) dias habiles con el que cuenta la
Municipalidad Distrital de Puente Piedra para efectuar la
mencionada verificacion, sin que ésta se haya realizado.

8.2.3. Publicacién de la Relacién de contribuyentes “No habidos":

La Municipalidad Distrital de Puente Piedra publicard en su pdgina web,
deniro de los cuatro (04) primeros dias habiles de cada mes, la relaciéon
de deudores tributarios que no cumplieron con declarar o confirmar su
domicilio fiscal denfro de los primeros 15 dias hdabiles de cada mes,
incluyendo a aquellos que, teniendo la condicién de “No Habido”, no ~
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levantaron dicha condicién conforme lo sefialado en el punto anterior.
La referida publicacién deberd indicar la fecha en que los deudores
: fributarios adquirieron la condicién de "No Habido".

“Asimismo, se senala que los interesados podrdan consultar, a través de Ia
pdgina web de la Municipalidad Dishital de Puente Piedra, la fecha en
que los deudores fributarios, cumplieron con levantar su condicidn de
“No Habidos", asf como la fecha en que adquirieron dicha condicion.

8.2.4. Efertos detenerla condicién de “No habidos”

e Suspension del computo del plazo de prescripcion de las acciones
para determinar la obligacion y aplicar sanciones [Art. 46° del TUO
del codigo Tributario).

* Los Representantes Legales son responsables solidarios (Art.16° del
TUO del cddigo Tributario).

» En caso de solicitar fraccionamiento de pago de la deuda tributaria
de acuerdo con el Art. 36° del TUO del codigo Tributario, dicha
solicitud serd denegada.

« Ser pasible de sanciones administrativas.
8.3. Lineamientos para el cambio de domicilio fiscal

8.3.1. Medios de deteccién

La(s) direccién(es) alterna(s) de los contribuyentes pasibles a ser
requeridos para que confirmen o actualicen su domicilio fiscdl, se
detecta a través de:

» Domicilios informados por terceros, mediante expedientes, correos
elecironicos u ofros, o como parte de intercambio de informacién
con otras enfidades.

e Los tramites administrativos que el obligado fributario haya redlizado
ante la Municipalidad Distrital de Puente Piedra.

o Gestion de Fiscalizacion Tributaria, a partir de la informacion
obtenida y proporcionada por el personal que realiza dicha labor.

8.3.2. Emisidén del Requerimiento

La Administracién Tributaria procederd a emitir el "Requerimiento del
Cambio de Domicilio Fiscal” a fravés de la Subgerencia de
Recaudacion y Ejecucién Coactiva, dicho requerimiento deberd de
contener como minimo lo siguiente:

« Codigo.
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o Nombre o Razdn social del contribuyente.

s Domicilio fiscal y domicilio alterno.

e Situacion que se presentaria en caso de no declarar nuevo domicilio
o confirmar el declarado.

e Fecha de la emision del requerimiento.

* Datos del funcionario que emite el requerimiento.

8.3.3. - Formas de nofificacién

El requerimiento se notifica por cualquiera de las siguientes
“moddalidades:

+ Nofificacién personal
+ Nofificacion por ceduldn :
» Nofificacidn por correo electrénico con acuse de recibo

e Nofificacién por publicacién en el Diario Oficial El Peruano y/o uno
de mayor circulacion

La Nofificacién se realizard en el domicilio alterno.
8.3.4. Modificacién del domicilio fiscal después del cambio de oficio

Los contribuyentes que se apersonen a modificar su dormiicilio fiscal,
vencido el plazo otorgado o posterior a la modificacién del domicilio
por parte de la Administracion Tributaria, pueden redlizar la
modificacion siempre y cuando la administracién fributaria lo autorice,
con verificacion posterior de la misma. '

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

9.1 Lo Subgerencia de Recaudacién y Eecucién Coactiva es la Unica
responsable de planificar, dirigir, ejecutar y controlar los procesos
relacionados al cambio de domicilio fiscal de los contribuyentes de la
MDPP,

7.2 La presente directiva entrard en vigencia a partir del dia snguxen‘re de su
aprobacién, mediante Resolucion Gerencial.

9.3 los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretaciéon de la
presenfe directiva serdn resueltos de manera definitiva por la Subgerencia
de Recaudacién y Ejecucion Coactiva y la Gerencia de Administracion
Tributaria. ,

9.4 Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacién supletoria el
Cddigo Tributario, las normas de derecho publico que resulten aplicablesy

las disposiciones perfinentes generales y especificas que resulten
aplicables.
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X. ANEXOS

» FORMATO N°01: Requerimiento de Cambio de Domicilio Fiscal.
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FORMATO N°01

REQUERIMIENTO DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL
N° 00XX-2021-SGREC-GAT/MDPP :

Puente Piedra, XX de XXXX del 202X
CONTRIBUYENTE : NOMBRE DEL OBLIGADO TRIBUTARIO

CODIGO :  CODIGO DEL CONTRIBUYENTE
DOMICILIO : - DIRECCION ALTERNA A NOTIFICAR. :;
DISTRITO : DISTRITO DEL DOMICILIO ALTERNO |

Mediante la presente, le comunicamos que se ha detectado que el domicilio fiscal que
P usted ha declarado ante esta Administracion, sito en DIRECCION Y DISTRITO DEL ACTUAL
e %\ DOMICILIO FISCAL, dificulta nuestra labor de nofificacién de actos administrativos y
‘1"_: documentos en general.

*) En este sentido, se le requiere a fin que en el plazo de cinco (05) dias hdbiles contados
desde el dia siguiente de su nofificacién, se apersone a nuestras oficinas, para realizar
el cambio de domicilio o confirmacion de su domicilio fiscal. Vencido el plazo sefalado,
y conforme al arficulo 11° y 104° del TUO del Cdédigo Tributario, aprobado por DS 133-
2013-EF, la Administracion estd en la potestad de modificar de oficio su domicilio fiscal.
Para hacer el cambio de domicilio deberd exhibir los originales y presentar las copias de
Jos siguientes documentos: '

Para persona natural:

= DN -
» Recibo de luz, agua, teléfono del Ulfimo mes; o
» Ficha RUC

Para persona juridica: .
* Poder vigente de representatividad legalizada por notario pUblico

<« Recibo de luz, aguq, teléfono del Gltimo mes; o
«  Ficha RUC

Todas las copias deben ser autenticadas por fedatario de la Municipalidad Distrital de
Puente Piedra y presentadas en las oficinas de [a XXXXXXXXXXXXXXXKKXXXKXXXXXX
ubicada en el XXXXXXXXXXKXIXHXKXXXXXXXKXXXXXXXKXXXK, de Lunes a Viernes de 8:00
am a 5:00 pm y Sabados de 9:.00 am a 1:00pm.
/. Asimismo, le recordamos que el no actualizar su domicilio fiscal, puede causar que usted
’  adquiera la condicién de contribuyente NO HABIDO, lo que derivaria en las siguientes
;§consecuencios: la suspension de plazos de prescripcion, la responsabilidad solidaria
"'”paro el pago de la deuda tributaria por parte de los representantes legales, sanciones
administrativas, entre otros.
Tenga en cuenta que la actualizaciéon de su domicilio fiscal es muy importante, ello
permitird que mejoren las comunicaciones entre usted y la Gerencia de Administracion
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Tributaria de la Municipalidad Distrital de

Puente Piedra, con la enfrega oportuna de
informacion respecto de sus beneficios y o

bligaciones.

Atentamente,
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OBJETIVO:

La presente Directiva tiene como objetivo regular el procedimiento de quiebre
de valores tibutarios (ordenes de pago, resoluciones de determinacién,
resoluciones de multa fributaria y resoluciones de ejecucion coactiva), asi como
de los fraccionamientos de deuda; determinando los mecanismos y secuencias
que deben cumplir las dreas competentes, agilizindose los mismos, como es el
caso de las actualizaciones cormrespondientes en los sistemas in'forméﬁcos,
archivo definitivo y la nueva emisién de valores de acuerdo a lo que
corresponda.

FINALIDAD

La finalidad de la presente Directiva es optimizar los procesos internos que redliza
la Subgerencia de Recaudacion y Fjecucidon Coactiva a fin de agilizar vy
efectivizar la gestién de cobranza, depurando aquellos valores que por diversos
motivos establecidos en esta normativa no han sido ubicados fisicamente {o sus
cargos) o cuando las dependencias del corporativo e instancias superiores
competentes emitan pronunciamiento en torno a dichos valores y su validez.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion de todos los funcionarios que se

mencionan en el desarrollo de los lineamientos, en especial de:

3.1. Todos los funcionarios y las Subgerencias de la Gerencia de Administracion
Tributaria de la Municipalidad de Puente Piedra, respecto del procedimiento
de cobranza ordinaria de acuerdo a sus funciones y competencias.

3.2. La Gerencia de Administracién y Finanzas de acuerdo a sus afribuciones y
competencia

RESPONSABILIDADES

4.1. La Gerencia Administracién Tributaria es la responsable de aplicar el quiebre
de valores en el sistema de cuenta coriente y de guardar un back up de
dichos valores quebrados, debiendo también efectuar los aplicativos
necesarios para un mejor manejo del usuario, en este caso la Gerencia de
Administracion Tributaria y sus Subgerencias.

4.2. La Gerencia de Administracion Tributaria Y sus Subgerencias conformantes
son responsables de aplicar operativamente la presente directiva.

4.3. La Gerencia de Administracién y Finanzas, es responsable de dotar de los

recursos tecnoldgicos y software perfinente para la ejecucidn de las
acciones operativas. ’
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- V. BASELEGAL

5.1.TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por Decreto Supremo N°
'156-2004-EF.

5.2.TUO del Codigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-EF.

5.3.Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distrital de
Puente Piedra aprobado mediante Ordenanza N° 386-MDPP del 02 de
octubre de 2020. :

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones  ampliatorias,
! modificatorias y conexas, de ser el caso.

V1. DEFINICIONES

Para los efectos de la presente directiva se entenderd por:

a) Ydlores: Documentos que constituyen el requerimiento de cobro por una
deuda ftributaria’y pueden ser la Resolucién de Determinacion, Orden de
Pago, Resolucion de Multa y Resolucion de Ejecucion Coactiva.

b) Convenio de Fraccionamiento: Es el documenio en donde el érgano
competente de la Municipalidad de Puente Piedra aprueba el convenio
para efectuar un pago en forma fraccionada, con una cuota inicial y cuotas
de amortizacion.

c) Subgerencia de Recaudacién y Eiecucién Coactiva: Es el drgano encargado

de administrar el proceso de recaudacion y control de la deuda tributaria en
materia de gestién de la cobranza ordinaria, depende de la Gerencia
Administracién Tributaria.
Deniro de su dependencia tfambién se encuentra la Eecutoria Coactiva,
que esla encargada de organizar, coordinar, ejecutary controlar el proceso
de ejecucidon coactiva de obligaciones de naturaleza tributaria y no
fributaria; y garantizar a los obligados el derecho a un debido procedimiento
coactivo, recayendo la fitularidad de los procedimientos de ejecucion
coactiva en los ejecutores coactivos designados por la Entidad.

d) Subgerencia de Registro vy Fiscalizacién Tributaria: Organo encargado de la
deteccidon de contribuyentes omisos y subvaluadores en el distrito y supervisar
la correcta determinacion de deuda tibularia generada en base a las
detecciones efectuadas, en mérito a las facultades de fiscalizacion.

S Asimismo, es la encargada de la orientacion y atencidon a los contribuyentes;

; J ' del registro del contribuyente y predios; y, de administrar el proceso de

o detferminacion de la deuda tributaria. '

e) Quiebre de vdlores: Procedimiento respecto de aquellos valores de cobranza
emifidos por fa Administracidon, realizado de forma individual o grupal,
mediante el cudl se deja sin efecto aguellos valores {Resoluciones de
Determinacién, . Ordenes de Pago, Resoluciones de Pérdida de
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Fraccionamiento, Resoluciones de Multa y Resoluciones de Ejecucién
Coactiva) y convenios de fraccionamiento de deuda que se encuentran
afectados por alguna de Iais causales a los que se refiere el articulo primero
de las disposiciones especificas de la presente directiva.

f) Sistema. - Programa de coémputo cue registra la informacién de cancelacion
y deudas del Impuesto Predial y arbitrios municipales de cada confribuyente.,

g) Cédigo Tributario: Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario aprobado por
Decreto Supremo N° 133-2C13-EF.

VL. DISPOSICIONES GENERALES

La Subgerencia de Recaudacién y Ejecucion Coactiva procederd a modificar,
sustituir, revocar las Ordenes de Pago, Resoluciones de Determinacion, antes o
posteriormente a su notificacion, de conformidad a los casos establecidos en el
numeral IX de la presente directiva. !

VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Los casos en los cuales la Subgerencia de Recaudacion y Ejecucién Coactiva
modificard, sustituirG o revocard los valores conforme la presente Directiva son
los siguientes:

8.1 Los valores y convenios de fraccionamiento de deuda por los que, no
obstante haber sido emitidos, no es posible la obtencién de los cargos de
nofificacion por pérdida o robo que hayan sufrido los notificadores, gestores
o de ser el caso, la mensajeria. 4

8.2 Vdlores virtuales en cuyo caso no es posible ubicar el fisico de los mismos, asi
como de los cargos de notificacion. .

8.3 Vdlores emitidos sin haberse descargado pagos en fesoreria o por
inconsistencia del mismo, el sistemna no haya reconocido dichos pagos al
correr un proceso de emision de valores.

\ 8.4 Valores emitidos por errores materiales vinculados a la inforchlén de lg

\ base imponible y/o cuantia del tributo sea en la digitacion, franscripcion de
R datos, ubicacién en relacidén a zonas que no corresponden, procesamiento

"_\i / . de la informacién entre otros motivos afines.
( i/ f,: 8.5 Valores emitidos sin considerar declaraciones rectificatorias (por aumento

de valor, actualizacién de datos, baja de base imponible, entre ofros
motivos afines) presentadas con anterioridad a su emisidn.

8.6 Valores emitidos respecto de los cuales se transfirié o compensd créditos
cuya resolucion no estuvo aplicada en el sistema.

8.7 Vdlores emitidos respecto de deudas incluidas en conyenios de
fraccionamiento y que se encuentran con pérdida de fraccionamiento.
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8.8 .La deuda materia de fraccionamiento por la que se ha emitido una
resolucion-de pérdida de fraccionamiento, pero que ha sido regularizada
antes de la nofificacion de dicha resolucién.

8.9 Los convenios de fraccionamiento de deuda, Resoluciones de Eecucion
Coactiva que sdlo tengan existencia virtual a nivel del modulo del sistema
pertinente, al no contar dichos registros con sustento fisico o cargo y no sed
posible su reconstruccion, a fin de viabilizar acciones posteriores de
cobranza.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

2.1 En los casos establecidos en el numeral 8.1 del articulo primero de la
presente directiva, la Subgerencia de Recaudacion y Ejecucidon Coactiva
serd la encargada de emifir o, de darse el caso de existir empresa de
mensajeria, solicitar, un informe de la pérdida o robo, que obligatoriamente
debe ir acompafiado de la denuncia policial correspondiente.

9.2 En el caso de existir empresa de mensajeria y no se reportara, dentro de los
10 dias hdbiles de vencido el plazo para la entrega de cargos de
"notificacion, la Subgerencia de Recaudacion y Ejecucion Coactiva emitird
el informe correspondiente poniendo en conocimiento de la Gerencia de
Administracion Tributaria lo acontecido para realizar el respectivo quiebre.

9.3 En el caso detallado en el numeral 9.2 del articulo primero de la presente
directiva, la Subgerencia de Recaudacion y Eecucion Coactiva procederd
a identificar los valores y convenios de fraccionamiento que se regisiran en
condicién de emifidos en el Sistema y de los que no se ubiquen fisicamente
afin de efectuar el quiebre y proseguir con las acciones de cobranza, previo
informe comunicando esta situacidén a la Gerencia de Administracion

"Tributaria.

9.4 La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacion en la web institucional de Ia Municipalidad de Puente Piedra.

9.5 Cada Subgerencia debe realizar un reporte quincenal en relacion a los
valores que han sido motivo de quiebre, remilido a la Gerencia de
Administracion Tributaria, esto apoyado enlos historiales que debe poseer el
Sistema conforme lo realizado por la Gerencia de Administracion y Finanzas
{unidades competentes).

9.6 Los aspectos no considerados en la presente Directiva serdn coordinados y

“resueltos por la Subgerencia de Recaudacidon y Ejecucion Coactiva y la
Gerencia de Administracion Tributaria.

9.7 La Gerencia de Administracién y Finanzas, a través de sus unidades
competentes, proporcionard a los respectivos drganos operativos de la
Municipalidad Distrital de Puente Piedra las facilidades técnico- informdaticas
gue permitan ldapﬁcocién de la presente directiva.




